Tihany-Örvényes Községek Körjegyzősége

pályázatot hirdet 

pénzügyi ügyintéző

munkakör betöltésére

A közszolgálati jogviszony időtartama:   határozatlan idejű

Foglalkoztatás jellege:  teljes munkaidő

Munkavégzés helye:  8242 Örvényes, Fenyves utca 1.

Ellátandó feladatok:  önkormányzati költségvetés és beszámolók összeállítása, normatíva igénylések, elszámolások, könyvelés, számlázási pénztárkezelés, pénzügyi információs rendszerben adatszolgáltatás, pénzügyi, gazdálkodási szabályzatok aktualizálása, önkormányzati adóhatósági feladatok ellátása (kivetés, kezelés, könyvelés, nyilvántartás).

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:  önkormányzati költségvetés tervezéssel, pénzügyi igazgatással kapcsolatos feladatok. Adóügyi igazgatási feladatok.

Jogállás, illetmény és juttatások:  a jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény, valamint a Tihany-Örvényes Községek Körjegyzőségének a Közszolgálati szabályzatában foglalt rendelkezései az irányadók.

Pályázati feltételek:

· magyar állampolgárság

· cselekvőképesség

· büntetlen előélet

· középiskola/gimnázium, közgazdasági, pénzügyi-számviteli szakképesítés

· vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:

· államháztartási mérlegképes könyvelői képesítés  - legalább 1-3 év szakmai tapasztalat -

· ECDL

· „B kategóriás jogosítvány

· hasonló munkakörben szerzett tapasztalat  - legalább 1-3 év -

· Számviteli Tv. 151. § (3) bek-ben megjelölt nyilvántartásban való regisztráció

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

· részletes szakmai önéletrajz

iskolai végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata,

· 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

A munkakör betölthetőségének időpontja:  legkorábban a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető 

A pályázat benyújtásának határideje:  2010. június 30.

A pályázatok benyújtásának módja: postai úton Tihany-Örvényes Községek Körjegyzősége címére történő megküldésével (8237 Tihany, Kossuth utca 12.). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 657/2010., valamint a munkakör megnevezését: pénzügyi ügyintéző.

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje: személyes meghallgatást követően a körjegyző bírálja el

A pályázat elbírálásának határideje:  2010. július 9.

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Tósoki Imre polgármester nyújt a 87/538-088-as telefonszámon. 

