Személyi adatok nyilvántartása: 

· Közigazgatási ügy 

· A hatáskör címzettje a körjegyző 

· Illetékességi terület: Óhíd, Szalapa, Kisgörbő, Nagygörbő Körjegyzőség

· Illetékmentes 

· Ügyintézéshez szükséges dokumentumok (okmányok): jogszabály által előírt kötelező mellékletek 

· Alapvető eljárási szabályok: 1992. évi LXVI. törvény, 16/2007.(III.13.) IRM-MeHVM rendelet 

· Az eljárást megindító irat benyújtásának módja, helye, ideje: személyesen vagy levélben 
· Az ügyek intézését segítő útmutató: joganyag 
