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Döbröce Önkormányzat Képviselő-testületének
2/2007. (III. 30) sz. 
r e n d e l e t e

Döbröce Önkormányzat Képviselő-testületének
Szervezeti és Működési Szabályzatáról

Döbröce község Önkormányzata Képviselő-testülete (továbbiakban: képviselő-testület) a helyi önkormányzatokról szóló és módosított 1990. évi LXV. törvény (továbbiakban: Ötv.) 18. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazás alapján a – szervezeti és működési rendjére (továbbiakban: SZMSZ) - a következő rendeletet alkotja: 

I. fejezet

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

Az önkormányzat

1. § A Képviselő-testület és szervei számára az Ötv-.ben és más jogszabályokban meghatározott feladat- és hatásköri, szervezeti és működési előírásokat az SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni. 

2. § (1) Az önkormányzat hivatalos megnevezése: Döbröce község Önkormányzata ( továbbiakban : Önkormányzat ) 

(2) Az önkormányzat székhelye: 8357 Döbröce,  Rákóczi  u. 2. 

(3) A képviselő-testület hivatalának neve: Sümegcsehi-Döbröce Községek Körjegyzősége (továbbiakban: Körjegyzőség) Címe: 8357 Sümegcsehi, Petőfi u. 1.. 

(4) Az önkormányzat jogi személy. Az önkormányzati jogok gyakorlásával felruházott szervezet: Döbröce Község Önkormányzat Képviselő-testülete. A képviselő-testület egyes hatásköreinek gyakorlását a polgármesterre, bizottságaira, társulásra átruházhatja. E hatáskör gyakorlásához utasítást adhat, a hatáskör gyakorlására vonatkozó döntését visszavonhatja. 

(5) Illetékességi területe: Döbröce község közigazgatási területe. 

(6) Az önkormányzat működési területére vonatkozó adatok: 

- a község közigazgatási területe: 

- a község lakosainak száma: 2007. január 1-én 79 fő. 

Az önkormányzat jelképei
3. § (1) Az önkormányzat jelképe: a címer, a zászló és a pecsét, amelyekről valamint használatuk rendjéről a képviselő-testület rendeletet alkot. 

(2) Az önkormányzat képviselő-testülete, a képviselő-testület bizottságai  kör alakú pecsétjén középen a Magyar Köztársaság címere van, a köríven pedig a következő felirat olvasható: Döbröce Önkormányzat Képviselőtestülete Zala megye

(3) Az önkormányzat   polgármestere  kör alakú pecsétjén középen a Magyar Köztársaság címere van, a köríven pedig a következő felirat olvasható: Döbröce Község Polgármestere  

(4) Az Önkormányzat hivatalának kör alakú pecsétjén középen a Magyar Köztársaság címere van, a köríven pedig a következő felirat olvasható:  

Körjegyzőség Sümegcsehi Zala megye 

(5) A (2)-(4) bekezdésben meghatározott bélyegzők lenyomatát az 1. sz. melléklet tartalmazza.

 4. § Az önkormányzat a helyi kitüntetések és elismerő címek, alapítására és adományozására külön rendeletet alkot. 

Az önkormányzati jogok

5. § (1) Helyi közügyek a lakosság közszolgáltatásokkal való ellátásához,a közhatalom önkormányzati típusú helyi gyakorlásához, valamint mindezek szervezeti, személyi és anyagi feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolódnak, melyekben az önkormányzat önállóan jár el. 

(2) A helyi önkormányzat – törvények keretei között – önállóan szabályozhatja, illetőleg egyedi ügyekben szabadon igazgathatja a feladat és hatáskörébe tartozó közügyeket. Döntését az alkotmánybíróság, illetve bíróság, kizárólag jogszabálysértés esetén bírálhatja felül. 

(3) A képviselő-testület véleményt nyilváníthat és kezdeményezhet a feladat- és hatáskörébe nem tartozó, de a helyi közösséget érintő ügyekben. E jogával különösen abban az esetben él, ha az ügy a településfejlesztéssel és üzemeltetéssel, a lakossági közszolgáltatások fejlesztésével áll szoros kapcsolatban. Ilyen ügyekben – a polgármester indítványára – a képviseleti szerv vagy társadalmi szervezet meghallgatása után nyilvánít véleményt, illetve tesz kedvezményezést.

(4) A Képviselő-testület véleményt nyilváníthat és kezdeményezhet a feladat és hatáskörébe nem tartozó, de a helyi közösséget érintő ügyekben. E jogával különösen abban a esetben él, ha az ügy a településfejlesztéssel és üzemeltetéssel, a lakossági közszolgáltatások fejlesztésével áll szoros kapcsolatban. Ilyen ügyekben a polgármester indítványára – a képviseleti szerv, vagy társadalmi szervezet meghallgatása után nyilvánít véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

(5) Az Önkormányzat –saját felelősségére – vállalkozási tevékenységet folytathat.

Ennek megfelelően :

a.) külön egyedi döntéseket követően közvetlenül részt vehet vállalkozásokban

b.) a helyi Önkormányzati politikával , illetőleg annak eszközeivel , módszereivel és konkrét formáival vállalkozásélénkítő, piacgazdaság barát környezetet teremt.

  Amennyiben az Önkormányzat működési területén levő vállalkozásba nem részt vesz, ezt megelőzően közgazdasági (költség-haszon ) elemzést végeztet.

(5) Önkormányzati döntést a helyi önkormányzat: 

a) képviselő-testülete, annak felhatalmazására 

b) állandó bizottsága, 

c) a polgármester

d) önkormányzati társulás 

e) helyi népszavazás hozhat.

II. fejezet

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET HÁZSZABÁLYAI

A képviselő-testület feladat- és hatásköre

6. § (1) A képviselő-testület a község legfőbb szerve, mely által a község az önkormányzat jogát gyakorolja, és akarat elhatározását kifejezi. 


(2) A képviselő-testület 2 főből áll.

     A képviselők névsorát a 1. sz. melléklet tartalmazza.

(3) A képviselő-testületet a polgármester, távollétében az alpolgármester képviseli.

(4) A képviselő-testület megbízatásának lejárta előtt az Ötv. 17. §. (3) bekezdésében meghatározott feltételek alapján mondhatja ki az önfeloszlatását. 

7. § (1) Az önkormányzat köteles gondoskodni: 

- az egészséges ivóvízellátásról, 

- az óvodai nevelésről, az általános iskolai oktatásról és nevelésről, 

- az egészségügyi és szociális alapellátásról,  

- a közvilágításról, 

- a helyi közutak és a köztemető fenntartásáról,

- a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesüléséről.

(2) Az önkormányzat feladatai a közszolgáltatások körében:

- a településfejlesztés, településrendezés, 

- az épített és természeti környezet védelme, 

- lakás- és helyiséggazdálkodás, 

- vízrendezés, csatornázás és csapadékvíz-elvezetés, 

- helyi közterületek fenntartása, 

- helyi tömegközlekedés szervezése, 

- a köztisztaság és a település tisztaságának biztosítása, 

- gondoskodás a tűzvédelemről, a közbiztonság helyi feladatairól, 

- helyi energiaszolgáltatásban, a foglalkoztatás megoldásában való közreműködés, 

- a közművelődési, tudományos, művészeti, sport tevékenység támogatása, 

- az egészséges életmód közösségi feltételeinek elősegítése,

- gyermek és ifjúságvédelmi feladatok,

- könyvtári szolgáltatás ellátása,

- helyi közösségi szintér biztosítása,

- körjegyzőség működtetése. 

(3) Az önkormányzat szabadon vállalhatja közfeladat ellátását abban az esetben, ha 

a) ellátása nem sérti más települések érdekeit, 

b) nem tartozik más szerv kizárólagos feladat- és hatáskörébe,

c) megvalósítása nem veszélyezteti a kötelezően előírt feladat- és hatáskörök ellátását, 

d) ellátásához a szükséges feltételek fennállnak. 

8. § (1) A képviselő-testület kizárólagos, át nem ruházható hatáskörébe tartozik: 

a) az önkormányzati rendeletalkotás, 

b) az önkormányzat szervezetének kialakítása és működésének meghatározása, 

c) a törvény által hatáskörébe utalt választás, kinevezés, megbízás,

d) a helyi népszavazás kiírása, 

e) az önkormányzati jelképek, kitüntetések és elismerő címek meghatározása, használatuk szabályozása, a díszpolgári cím adományozása, 

f) a gazdasági program megállapítása és a végrehajtásról szóló beszámoló elfogadása, 

g) a költségvetés végrehajtásáról szóló beszámoló elfogadása, 

h) a településrendezési terv jóváhagyása, 

i) hitel felvétele 

j) önkormányzati vállalkozás céljára gazdasági társaság vagy szövetkezet létrehozása, 

k) kötvénykibocsátás, továbbá a közösségi célú alapítvány és alapítványi forrás átvétele és átadása, 

l) önkormányzati társulás létrehozása, társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való csatlakozás, 

m) intézmény alapítása, átszervezése, 

n) közterület elnevezése, emlékmű és köztéri szobor állítása, 

o) eljárás kezdeményezése az alkotmánybíróságnál, 

p) felterjesztési jog gyakorlása, 

q) a népi ülnökök megválasztása, 

r) állásfoglalás megyei önkormányzati intézmény átszervezéséről, megszüntetéséről, ellátási szolgáltatási körzeteiről, ha az általa nyújtott szolgáltatás a települést is érinti, 

s) véleménynyilvánítás olyan ügyben, amelyben törvény az érdekelt önkormányzat álláspontjának a kikérését írja elő, 

„t./1 a) Az Önkormányzat feladatai körében támogatja a lakosság önszerveződő közösségeinek a tevékenységét, együttműködik e közösségekkel. A lakosság önszerveződő közösségei tanácskozási joggal vehetnek részt a Képviselő-testület nyilvános ülésén, illetve a Képviselő-testület őket érintő zárt ülésének tárgyalásán. A Képviselő-testület állandó bizottságának ülésén, az őket érintő ügyben tanácskozási joggal vehetnek részt.
t./2 b) Az Önkormányzat az alábbi önszerveződő közösségekkel, civil szervezetekkel, képviselőikkel működik együtt:

· Polgárőr Egyesület Sümegcsehi (együttműködés döbröcei tagokkal)

t./3 c) A Képviselő-testület üléseire a fenti szervezetek képviselőit, - különösen az őket érintő ügy tárgyalásakor kell külön meghívni.

t./4 d) Helyi adó megállapítása.

t./5 e) Amit a törvény a képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe utal.”
u) megállapodás külföldi önkormányzattal való együttműködésről, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozás. 

„v./6 v) A települési képviselő, a polgármester összeférhetetlenségi ügyében való döntést, a 33/A. § (2) bekezdésének b./ pontjának meghatározott hozzájárulással kapcsolatos döntés, vagyonnyilatkozati eljárással kapcsolatos döntés.”
(2) A képviselő kezdeményezheti, hogy a képviselő-testület vizsgálja felül bizottságának, a polgármesternek a képviselő-testület által átruházott önkormányzati ügyben hozott döntését. 

A képviselő-testület működése

9. § (1) A képviselő-testület szabályszerűen összehívott üléseken működik, azon fejti ki munkáját és gyakorolja jogkörét

(2) A képviselő-testület üléseit a polgármester hívja össze, a polgármesteri és az alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, illetőleg tartós akadályoztatása esetén a képviselő-testület összehívásával és az ülés vezetésével kapcsolatos feladatokat az ügyrendi bizottság elnöke, akadályoztatása esetén a legidősebb képviselő (korelnök) látja el. 

(3) A testületi ülés lehet:

1) Alakuló

2) Rendes

3) Rendkívüli

Alakuló ülés

10. § (1) Az alakuló ülést a választást követő 15 napon belül a megválasztott polgármester hívja össze. A képviselő-testület alakuló ülését a polgármester eskütételéig a korelnök vezeti. 

(2) Az alakuló ülés első pontjaként a helyi választási bizottság beszámol a képviselő-testületi tagok választásának eredményéről.

(3) Az alakuló ülésen a polgármester és a képviselők esküt tesznek.

1 Módosította a 6/2007.(IX.12.) számú rendelet. Hatálybalépés: 2007.IX.13.

2 Módosította a 6/2007.(IX.12.) számú rendelet. Hatálybalépés: 2007.IX.13.
3 Módosította a 6/2007.(IX.12.) számú rendelet. Hatálybalépés: 2007.IX.13.
4 Módosította a 6/2007.(IX.12.) számú rendelet. Hatálybalépés: 2007.IX.13.
5 Módosította a 6/2007.(IX.12.) számú rendelet. Hatálybalépés: 2007.IX.13.
6 Kiegészítette a 6/2007.(IX.12.) számú rendelet. Hatálybalépés: 2007.IX.13.
(4) Az alakuló ülésen a Képviselő-testület megválasztja az alpolgármestert, valamint dönt a polgármester és az alpolgármester tiszteletdíjáról.

Rendes ülés

11. § A képviselő-testület szükség szerint, az éves munkatervben meghatározott időpontok alapján, de évente legalább 6 ülést tart.

 (2) A képviselő-testület összehívását a Nyugat-dunántúli Regionális Közigazgatási Hivatal Vezetője, valamint népi kezdeményezés is indítványozhatja. 

(3) A polgármester köteles ezen kívül ülést összehívni a képviselők ¼-ének  vagy a képviselő-testület bármely bizottságának a rendkívüli ülés indokát tartalmazó indítványára.

 Az indítványt a polgármesternél kell előterjeszteni. A polgármester az indítvány benyújtásától számított 3 napon belül köteles az ülést összehívni, a meghívóban meg kell jelölni a rendkívüli ülés összehívásának indokát és tervezett napirendjét.

Rendkívüli ülés

12. § (1) Rendkívüli ülések száma nincs meghatározva, de azt valahányszor, ha a szükség úgy kívánja össze kell hívni.

 (2) A polgármester rendkívüli ülést hívhat össze. A rendkívüli ülés összehívásának indokát a meghívóban fel kell tüntetni. Sürgős, halasztást nem tűrő esetben el lehet tekinteni az írásbeliségtől is, de az értesítésnek az ülés előtt legalább 4 órával meg kell történni. A sürgősség indokát mindenképpen közölni kell. 

Az ülés helye

13. § (1) A képviselő-testület közmeghallgatást nem tartalmazó üléseit az Önkormányzat hivatali helyiségében  (Döbröce , Rákóczi u. 2.) tanácskozó termében tartja. 

(2) Közmeghallgatást tartalmazó üléseit a Művelődési Ház  (Döbröce, Rákóczi u.2.) nagytermében tartja. 

(3) Más önkormányzati testülettel együttes ülést megegyezés szerinti helyszínen tartja. 

Testületi ülés összehívása

14. § (1) A képviselő-testületi ülését a – 12. §. (5) bek. foglaltak kivételével – a polgármester írásbeli meghívóval hívja össze. 

(2) Az ülés meghívóját, valamint az írásos előterjesztéseket a képviselők részére az ülés előtt legalább 5 nappal kell kézbesíteni. 

(3) A meghívók minden esetben tartalmazza az ülés helyét, kezdési időpontját, a javasolt napirendeket, napirend előterjesztői, valamint a tervezett napirend tárgyalásához tanácskozási joggal meghívottakat. 

(4) A képviselő-testület ülésére – a képviselőkön és a körjegyzőn kívül – tanácskozási joggal meg kell hívni azokat, akiknek a jelenlétét jogszabály kötelezővé teszi, illetve a meghívását a polgármester az egyes napirendek tárgyalásához indokoltnak tartja

(5) A helyben szokásos módon közzé kell tenni a testületi ülések időpontját, helyét és napirendjét, valamint azt, hogy a napirendek anyagát a körjegyzőségen meg lehet tekinteni. A meghívó kifüggesztendő a körjegyzőség hirdetőtábláján, valamint az önkormányzat hivatalos hirdetőtábláin. 

Az ülések ügyrendje

15. § (1) A testületi ülések – a 16. §-ban meghatározott esetek kivételével – nyilvánosak és azokon a megjelenő állampolgárok részükre kijelölt helyen foglalhatnak helyet. Az ülésen megjelent állampolgárok a napirendhez kapcsolódóan kérdést tehetnek fel és hozzászólhatnak, ha a polgármester a szót megadja. A felszólalásokra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. 

(2) A hallgatóság tetszését vagy nemtetszését nem nyilváníthatja. Rendzavarás esetén a polgármester a rendzavarókat rendre utasítja, ismétlődő rendzavarás esetén az érintetteket a terem elhagyására kötelezheti. 

(3) Zárt ülés elrendelésekor a hallgatóságnak a termet el kell hagynia. 

Zárt ülés

16. § (1) A képviselő-testület

a) zárt ülést tart választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás adása, illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele: továbbá önkormányzati hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ügyek tárgyalásakor:

b) zárt ülést rendelhet el a vagyonával való rendelkezés, és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene. 

(2) A zárt ülésen a képviselő-testület tagjai, a jegyző, továbbá meghívása esetén az érintett és a szakértő vesz részt. Törvény előírhatja, mely esetben kötelező az érintett meghívása. 

Az ülés napirendje

17. § (1) A képviselő-testület ülésének napirendjére a polgármester tesz javaslatot, amelynek alapján a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel megállapítja a napirendet. Minősített szótöbbséggel vehető napirendbe a meghívóban nem szereplő napirendi javaslatot. 

(2) A napirendi pontok tárgyalási sorrendjét az alábbiak szerint célszerű meghatározni: 

a) tájékoztatók

b) rendeleti javaslatok 

c) határozati javaslatok 

d) interpellációk 

e) kérdések 

f) bejelentések 

Az ügyek a meghívóban közölt tárgysorozat szerinti sorrendben kerülnek tárgyalás alá, ettől a szabálytól eltérésnek akkor van helye, ha az arra vonatkozó indítványt a képviselő-testület elfogadja. Az indítvány felett vitának helye nincs. 

(3) A tárgysorozatra felvett ügyek tárgyalása előtt felszólalásnak helye nincs. Az ügyben hozott határozatot a polgármester mondja ki. 

Előterjesztések rendje

18. § (1) A képviselő-testületi előterjesztések a polgármesternél írásban nyújthatók be. 

(2) A képviselő-testület elé előterjesztést tehetnek: 

a) a képviselők, 

b) a polgármester és alpolgármester, 

c) a képviselő-testület bizottságai,

d) a körjegyző. 

(3) A képviselő-testület ülésén önálló napirendi pontként olyan előterjesztés tárgyalható, amely egyébként megfelel az előterjesztésekkel szemben támasztott általános követelményeknek: előterjesztésnek minősül a munkatervbe felvett, a képviselő-testület vagy a képviselő-testület bizottsága által előzetesen javasolt rendelet- és határozat- tervezet, beszámoló és tájékoztató. 

(4) A testületi ülésre az előterjesztés írásban vagy szóban kerül benyújtásra. Rendeleti javaslat csak írásbeli lehet. 

(5) Az írásbeli előterjesztésnek tartalmaznia kell: 

a) a tárgyat és a tényállást, 

b) a lehetséges döntési alternatívákat és azok jogszabályi alapját, 

c) az alternatívák indokait, 

d) a határozati javaslatot 

e) és szükség szerint a felelős és a határidő megjelölését. 

(6) Halaszthatatlan esetben a polgármester engedélyezheti az írásba foglalt előterjesztésnek és határozati javaslatnak az ülésen történő kiosztását. 

Sürgősségi indítvány

19. § (1) A polgármester a képviselők több mint ¼-e, a bizottság és a körjegyző javasolhatják a képviselő-testületnek, valamely előterjesztés vagy önálló indítvány sürgős tárgyalását. Sürgősségi javaslatot indokolással kell ellátni. 

(2) Sürgősségi javaslatot az előterjesztéssel vagy az önálló indítvánnyal együtt a képviselő-testület ülését megelőző nap 14 óráig a polgármesternél lehet benyújtani, aki dönt a javaslat indokoltságáról. 

(3) Amennyiben a polgármester az indítványnak nem ad helyt, a sürgősségi indítvány kérdésébe a képviselő-testület napirend előtt egyszerű szótöbbséggel hozott határozatával dönt. 

Interpelláció

20. § (1) Az önkormányzati képviselő az önkormányzat feladat- és hatáskörébe tartozó minden ügyben magyarázat kérése céljából a polgármesterhez, a jegyzőhöz és az állandó bizottságok elnökeihez interpellációt intézhet. Az interpellációt és az ezzel kapcsolatos tényleírást legkésőbb az ülés előtt legalább 3 nappal a polgármesternél kell benyújtani. E határidő elmulasztása esetén a benyújtó képviselő választása szerint vagy kérdésként nyújtható be – a 30. §-ban foglalt határidő betartása esetén – vagy interpellációként olyan képviselő-testületi ülésen adható elő, amellyel kapcsolatban a 3 napos határidő teljesült. Az interpellációra az ülésen - vagy legkésőbb 15 napon belül írásban – érdemi választ kell adni. 

(2) A polgármester minden ülés elején a testületi ülésnek bejelenti a beterjesztett interpellációkat. 

(3) Ha az interpelláló képviselő az ülésen nincs jelen, az interpellációt elnapoltnak kell tekinteni. 

(4) Az interpellálót az írásbeli bejelentés mellett a szóbeli előterjesztés joga is megilleti, amely 5 percnél hosszabb időtartamú nem lehet. 

(5) A válasz elhangzása után – az írásban adott válasz esetében a képviselő-testület következő ülésén – az interpelláló képviselőnek 2 perces viszontválaszra van joga, ennek keretében nyilatkozik arról, hogy a választ elfogadja-e. Ezt követően a képviselő-testület dönt a válasz elfogadásáról. 

(6) Ha a képviselő-testület a választ nem fogadta el, a polgármester vizsgálat céljából kiadja az illetékes bizottságnak, amennyiben nincs illetékes biztosság a Képviselő-testület által létrehozott ad hoc bizottságnak. 

(7) A képviselő-testület az interpelláció tárgyában a bizottsági jelentés alapján a jelentést követő rendes ülésen az interpellációt benyújtó képviselő véleményének meghallgatása után vita nélkül szavaz. 

Kérdés

21. § (1) A képviselő a képviselő-testület ülésén a polgármesterhez, alpolgármesterhez, a jegyzőhöz, a bizottság elnökéhez önkormányzati ügyekben kérdést intézhet, amelyre az ülésen – vagy legkésőbb 15 napon belül írásban – érdemi választ kell adni. 

(2) A kérdésekre, az interpellációra vonatkozó szabályokat kell megfelelően alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kérdés a testületi ülésen is feltehető, nem kell írásban benyújtani azt. A válasz elfogadásáról a képviselő-testület akkor határoz vita nélkül, ha a kérdező nem fogadta el a választ. 

A képviselő-testület tanácskozási rendje

22. § (1) A képviselő-testületi ülést a polgármester akadályoztatása esetén az alpolgármester, mint az ülés elnöke vezeti. 

(2) Az ülést az elnök nyitja meg, megállapítja a jelenlevő képviselők számát, az ülés határozatképességét.

(3) Az ülés elnöke gondoskodik a testületi ülés rendjének fenntartásáról. A tanácskozás rendjének megtartása érdekében az ülés elnöke: 

a) a tárgytól eltérő vagy ugyanazon érveket megismétlő felszólalót figyelmezteti, ismétlődő esetben megvonja tőle a szót,

b) rendre utasítja azt a képviselőt, aki a testületi ülés tekintélyét sértő kifejezést használ, súlyos esetben jegyzőkönyvi megrovásban részesíti, 

c) rendzavarás esetén figyelmezteti a rendbontót; ha a rendzavarás a tanácskozás folytatását lehetetlenné teszi, az elnök az ülést határozott időre félbeszakíthatja, vagy elhagyja az elnöki széket, és ezzel az ülés az elnök visszatéréséig félbeszakad. 

(4) Bármely képviselő, illetve az előterjesztő javasolhatja a napirendi pont tárgyalásának elnapolását. Ha az elnapolással az előterjesztő egyetért, erről a képviselő-testület vita nélkül határoz, és az elnök javaslatára meghatározza a napirend tárgyalásának időpontját. 

(5) Bármely képviselő, illetve előterjesztő javasolhatja a tárgyalásba vett előterjesztés napirendről való levételét, melyről a képviselő-testület vita nélkül szavaz. 

(6) Az ülés elnöke minden napirendi pont felett vitát nyit. Nem nyithat vitát a tájékoztató jellegű napirendek esetében. 

(7) Az írásbeli előterjesztést az előadó a napirend tárgyalásának kezdetekor szóban kiegészítheti. A szóbeli kiegészítés maximális időtartama 5 perc. 

(8) A szóbeli kiegészítés után az előterjesztőhöz a képviselők és a bizottság tagjai kérdéseket intézhetnek. A képviselők kérdésüket, az ülést megelőzően írásban benyújthatják a polgármesterhez. A válaszok elhangzása után a kérdezők nyilatkoznak annak elfogadásáról. A képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel vita nélkül csak akkor határoz a válasz elfogadásáról, ha a kérdező úgy nyilatkozik, hogy a választ nem fogadja el. 

(9) A válaszok elhangzását követően  a polgármester megnyitja a vitát. Rendkívül indokolt esetben megadhatja a felszólalási jogot olyan személyeknek is, akiknek egyébként nincs tanácskozási joguk. 

(10) Törvényességi észrevétel esetén a körjegyző a vitában soron kívül felszólalhat több alkalommal is. 

(11) Ha a napirendhez több felszólaló nincs, a polgármester a vitát lezárja. 

Döntéshozatal szabályai

23. § (1) A képviselő-testület akkor határozatképes, ha az ülésen a képviselőknek több mint a fele jelen van. Ha az ülés kezdetekor az ülés elnöke megállapítja a határozatképtelenséget, akkor az ülést nem nyitja meg; ha az ülés folyamán bármikor, illetve a szünet után az elnök határozatképtelenséget állapít meg, akkor az ülést bezárja, vagy elnapolja. A határozatképtelenség megállapítása névsorolvasás, s a jelenlévők nevének rögzítése útján történik. 

(2) Az e rendeletben meghatározott kérdések szabályozásához minősített többség szükséges. 

(3) A képviselő-testület döntéshozatalából kizárható az, akit vagy akinek a hozzátartozóját az ügy személyesen érinti. A képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizárásról az érintett képviselő kezdeményezésére, vagy bármely képviselő javaslatára a képviselő-testület dönt. A kizárt képviselőt a határozatképesség szempontjából jelenlévőnek kell tekintetni. 

(4) A tárgyalás alá vett ügyben saját személyére nézve érdekelt tag az ülésen az ügy tárgyalása és a határozathozatal alatt jelen lehet, de a döntéshozatalban nem vehet részt. 

A szavazás módja

24. § (1) Szavazni személyesen kell. 

(2) A szavazás nyíltan vagy titkosan történhet, a nyílt szavazás név szerinti is lehet. 

(3) Az elnök a vita során elhangzott javaslatokkal érintett részeket külön-külön bocsátja szavazásra úgy, hogy előbb a vitában elhangzott módosító és kiegészítő, majd az eredeti javaslatot bocsátja szavazásra. Ha a módosító vagy kiegészítő javaslatot az előterjesztő befogadja, a módosító vagy kiegészítő javaslatról az eredeti javaslatnak módosítással, kiegészítéssel, javaslattal nem érintett pontjaival együtt kell a szavazásra vonatkozó szabályok megfelelő alkalmazásával szavazni. Képviselői indítványra az előterjesztő által befogadott javaslatról is külön szavazást kell elrendelni. 

(4) A szavazás számszerű eredményének megállapítása után az elnök kihirdeti a döntést. 

A nyílt szavazás

25. § (1) A nyílt szavazás kézfelemeléssel történik. Az elnök köteles a szavazatokat megszámláltatni. Kétség esetén a szavazást kézfelemeléssel meg kell ismételni. 

(2) A szavazatok összeszámlálása után az elnök megállapítja a javaslat mellett, majd ellene szavazók, végül a szavazástól tartózkodók számát. 

(3) Bármely képviselő javaslatot tehet név szerinti szavazásra. A kérdésben a képviselő-testület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel dönt. 

(4) Ha a jelenlévő képviselők legalább 1/4-e indítványozza, név szerinti szavazást kell tartani. 

(5) A név szerinti szavazás esetén a képviselők névsorát ábécé sorrendben kell felolvasni. A képviselő „igen” „nem” „tartózkodtam” nyilatkozattal szavaznak. A jegyző a szavazást a névsoron feltünteti, a szavazatokat összeszámolja, és a szavazás eredményét – névsorral együtt – átadja az ülés elnökének. A szavazás eredményét az elnök hirdeti ki. A szavazási névsort a jegyzőkönyvhöz kell csatolni. 

(6) Nem lehet név szerinti szavazást tartani, ha jogszabály titkos szavazást ír elő. 

(7) Ha jogszabály kötelezővé teszi, a név szerinti szavazást el kell rendelni. 

A titkos szavazás

26. § (1) Titkos szavazást kell tartani az alpolgármester választásánál. 

(2) A képviselő-testület titkos szavazást tarthat mindazokban az ügyekben, amelyekben zárt ülést tarthat, illetve köteles zárt ülést tartani.

 (3) Titkos szavazás eljárása: borítékba helyezett szavazólapon, arra kijelölt helyiség és urna igénybevételével történik. A titkos szavazásról külön jegyzőkönyv készül. A titkos szavazás lebonyolítását az ügyrendi bizottság végzi, megállapítja a szavazás eredményét. A szavazás eredményéről a bizottság elnöke a képviselő-testületnek jelentést tesz. 

Határozathozatal

27. § (1) Az egyszerű többséggel hozott határozathoz a jelenlévő települési képviselők több mint a felének igen szavazata szükséges. 

(2) A polgármester tagja a képviselő-testületnek, a képviselő-testület határozatképessége, döntéshozatala, működése szempontjából települési képviselőnek tekintendő. 

(3) A minősített többséghez a megválasztott települési képviselők több mint a felének a szavazata szükséges. 

(4) A megválasztott települési képviselők többségének,3 fő szavazata szükséges:

a) Az önkormányzati törvény alapján: 

- a rendeletalkotáshoz, 

- szervezetének kialakításához és működésének meghatározásához, továbbá a törvény által hatáskörébe utalt választáshoz, kinevezéshez, megbízáshoz, 

- önkormányzati társulás létrehozásához, társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való csatlakozáshoz, 

- külföldi önkormányzattal való együttműködést rögzítő megállapodáshoz, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozáshoz, 

- intézmény alapításához, (átszervezéséhez, megszüntetéséhez) 

- a települési képviselő kizárásához, 

- zárt ülés elrendeléséhez, 

- a képviselő-testület megbízatásának lejárta előtti feloszlatásához, 

- a polgármester tisztségének megszüntetését kérő kereset benyújtásához, 

- másik megyéhez való átcsatolás kezdeményezéséhez, 

- törvényben, illetve az önkormányzat rendeletében meghatározott egyéb kérdésekhez.

b) SZMSZ alapján: 

- helyi népszavazás kiírásához, 

- a polgármesterrel, jegyzővel szemben fegyelmi, kártérítési eljárás megindításához, ezen személyekkel szemben fegyelmi büntetés kiszabásához, kártérítési felelősségük megállapításához, 

- a képviselő-testület által meghatározott értékhatár feletti hitelfelvételhez, 

- az önkormányzati tulajdonba kerülő vagy önkormányzati tulajdonba lévő vagyontárgyak korlátozottan forgalomképessé vagy forgalomképtelenné, illetve a törzsvagyon forgalomképessé minősítéséhez, 

- a korlátozottan forgalomképes vagyontárgyak elidegenítéséhez, gazdasági társaságba történő beviteléhez, 

- átruházott hatáskör esetileg történő visszavonásához 

- kitüntetés, díszpolgári cím adományozásához. 

A képviselő-testület döntései

28.§ A képviselő-testület döntései:

a) önkormányzati rendeletek és

b) önkormányzati határozatok

A képviselő-testület határozatai

29. § (1) A határozat egyértelműen megfogalmazott rendelkező részből, a végrehajtásért felelős szerv, személy megnevezéséből és a határidő megjelöléséből áll. A határozatokat a naptári év elejétől kezdődően, folyamatos sorszámmal, és a meghozatal időpontjának megjelölésével kell ellátni. 

(2) Jelölése: …../200. (… hó..nap) sz. KT határozat 

(3) A határozatokról a körjegyzőség nyilvántartást vezet a határozatokat a jegyzőkönyv elkészítését követő három napon belül el kell küldeni a végrehajtásért felelős személyeknek és szerveknek.

Önkormányzati rendelet

30. § (1) A képviselő-testület a törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvény felhatalmazása alapján, annak végrehajtására önkormányzati rendeletet alkot. 

(2) Az Ötv. értelmében rendeletet kell alkotni a következő ügyekben.

a) a SZMSZ-ről (Ötv. 18. §. (1) bek.).

b) helyi közszolgáltatásról 

c) A települési képviselőknek, a bizottsági elnököknek, a bizottság tagjainak – törvény keretei között történő – tiszteletdíj, természetbeni juttatás megállapításáról. /Ötv. 20. §. (2)  bek.) 

d) Bizottság részére történő hatósági jogkör megállapításáról /Ötv. 23. §. (2) bek./.

e) A helyi népszavazás és népi kezdeményezés feltételeinek, eljárási rendjének a megállapításáról /Ötv. 50. §. (2) bek./. 

f) A helyi önkormányzat meghatározott vagyontárgya vagy vagyonrésze elidegenítéséről, a megterheléséről, vállalkozásba való beviteléről, illetőleg más célú hasznosításáról /Ötv. 80. §. 

g) A képviselő-testület rendeletében a törvény által hatáskörébe utalt kinevezést, megbízást és intézmény alapítását a helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló törvény szerint társulásra ruházhatja. /Ötv. 10. §. (2) bek. /

A rendeletalkotás szabályai

31. § Önkormányzati rendelet alkotását kezdeményezhetik: 

a) a települési képviselők, 

b) az önkormányzati bizottságok elnökeik útján, 

c) a polgármester, az alpolgármester, a jegyző, 

d) a település társadalmi, érdekképviseleti és más civil szervezetinek vezetői

e) önkormányzati társulás tagjai

(3) A rendelettervezet elkészítése:

a) A képviselő-testület – a lakosság szélesebb körét érintő rendeletek előkészítésénél – elveket, szempontokat állapíthat meg. 

b) A tervezetet a körjegyzőség tárgy szerint érintett munkatársai (csoport) készíti el. Megbízható azonban az előkészítéssel a tárgy szerint illetékes önkormányzati bizottság, ideiglenes bizottság, sőt a külső szakértő is. 

c) A körjegyzőség akkor is köteles részt venni az előkészítésben, ha a tervezetet bizottság, ideiglenes bizottság, illetőleg szakértő készíti el. 

(4) A tervezet véleményezése:

a) A jogszabályi környezet, 

b) az önkormányzati rendeletek előkészítése során széles körű elemzésből kell kiindulni. Ennek elsődleges forrásai: 

- a szabályozandó tárgy szerint érintett szervek, szakemberek véleménye, 

- a lakossági közvélemény-kutatás. 

c) A tervezetet a jegyző véleményével együtt megvitatás céljából a tárgy szerint érintett bizottság elé kell terjeszteni.

d) A polgármester egyes rendelettervezeteket az érdemi vita előtt a jegyző véleményének meghallgatása után közmeghallgatásra bocsáthat.

e) A lakosság széles rétegeinek jogait, kötelességeit  érintő önkormányzati rendeletek tervezeteit legalább 10 napig közszemlére kell bocsátani, amelynek megtörténtéről a lakosságot a helyben szokásos módon tájékoztatni kell. 

(5) A tervezet képviselő-testület elé terjesztése és elfogadása:

a) A körjegyző, (a polgármester, a bizottságok elnökei) az előkészítést és véleményezést követően a rendelet-tervezetet indokolással együtt a képviselő-testület elé terjeszti. 

Egyidejűleg tájékoztatja a testületet az előkészítés és véleményeztetés során felvetett, de a tervezetben nem szereplő kisebbségi javaslatokról is, utalva a mellőzés indokaira. 

b) A rendelet hiteles, végleges szövegét a körjegyző szerkeszti meg. Az önkormányzati rendeletet a polgármester és a körjegyző írja alá. 

c) A rendeleteket évenként 1-től kezdődően folyamatos sorszámmal kell ellátni és fel kell tüntetni az évszámot. Az évszámot követő zárójelbe a kihirdetés hónapját és napját kell feltüntetni az alábbiak szerint.

Döbröce Önkormányzat Képviselő-testületének  …/200 ... (..hó..nap) sz. rendelete.

(6) Az önkormányzati rendelet kihirdetése és közzététele:

 Az önkormányzati rendeletet a helyben szokásos módon ki kell hirdetni - körjegyzőségi hivatalban a rendelet egy példányát el kell helyezni a hirdetőtáblán. 

(7) A rendelet alkalmazása szempontjából érintett szervekhez egy példányt meg kell küldeni. A jegyző gondoskodik arról, hogy az érintett szervek és személyek tudomást szerezzenek az őket érintő rendeletekről. 

(8) Az önkormányzati rendeletek végrehajtása és hatályosulása:

a) Az önkormányzati rendeletek végrehajtására kötelezettek – a polgármester, körjegyző indítványára – tájékoztatást adnak a végrehajtás helyzetéről és a végrehajtás fontosabb tapasztalatairól.

b) A képviselő-testület előtti beszámoltatásnak része a szakterületet érintő rendelet végrehajtásának helyzetéről szóló jelentés is. Egyes rendeletek hatályosulásának ellenőrzését a képviselő-testület szakirányú bizottsága hatáskörébe utalhatja. 

c) A hatályos rendeletekről a körjegyzőség nyilvántartást vezet.

d) A rendeletek folyamatos felülvizsgálatáról a körjegyző gondoskodik. A rendeletek hatályosulásának tapasztalatairól a képviselő-testületet 2 évenként tájékoztatja. 

A képviselő-testület munkaterve, ülésének jegyzőkönyve
32. § (1) A testületi ülés munkaterv alapján működik. A munkaterv előkészítése és előterjesztése a polgármester feladata. 

(2) A munkatervnek tartalmaznia kell: 

- az ülések tervezett időpontját, helyét, 

- a napirendek címét, előadóját, 

- az előterjesztések előkészítésének határidejét, 

- a bizottságoknak a megjelölését, ha az előterjesztést előzetesen bizottságoknak kell megvitatnia, 

- a közmeghallgatás időpontját, 

(3) A munkatervben meg kell jelölni azokat a témaköröket, amelyeket a bizottság nyújt be, illetőleg amelyek csak meghatározott bizottsági véleménnyel együtt terjeszthetők elő. 

(4) A képviselő-testület üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni, amelyet a polgármester és a jegyző ír alá. Tanácskozás hangszalagra is rögzíthető, a hangszalag azonban az írásos jegyzőkönyvet nem helyettesíti. 

(5) A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell: 

- az ülés helyét és időpontját,

- az ülésen megjelent, illetőleg távolmaradt képviselők nevét, 

- az ülésen vagy annak egyes napirendi pontjai tárgyalása alkalmával tanácskozási joggal jelenlévők nevét, 

- az elfogadott napirendet és az előadók nevét, 

- napirendi pontonként a felszólalók nevét, a kérdéseket és a hozzászólások lényegét, 

- a jegyző esetleges törvényességi észrevételeit, valamint az ülés folyamán történt fontosabb eseményeket, 

- a határozathozatal módját,

 - a szavazások számszerű eredményét, 

- a megalkotott rendeletek és hozott határozatok szó szerinti szövegét, 

- a napirend tárgyalását követően elhangzott interpellációkat, bejelentéseket, azokkal kapcsolatos válaszokat, határozatokat, 

- a határozatképtelenség miatt félbeszakadt ülés időpontját, és a jelenlévő képviselők névsorát, 

- az ülés bezárásának idejét, 

- a polgármester és a jegyző aláírását. 

(6) Ha a képviselő kérésére az írásban is benyújtott hozzászólását szó szerint kell a jegyzőkönyvbe felvenni. 

(7) A képviselő kérésére az írásban is benyújtott hozzászólását a jegyzőkönyvhöz kell mellékelni, illetve véleményét rögzíteni kell a jegyzőkönyvben. 

(8) A jegyzőkönyv eredeti példányához a jegyző minden esetben mellékeli a meghívót, az írásos előterjesztéseket, a megalkotott rendeletet és a jelenléti ívet. 

(9) A jegyzőkönyv elkészítéséről a jegyző gondoskodok. 


(9/A) Képviselő-testület üléséről jegyzőkönyvet kell felvenni, amely jegyzőkönyv készülhet

 magnó segítségével, alkalmazásával is.

A hangfelvételt minden évben, az évet követő három hónapon belül, digitális
     adathordozón a Megyei Levéltárban el kell helyezni.
(10) A jegyzőkönyv egy példányát az ülést követő 15 napon belül a jegyző köteles megküldeni a Nyugat-dunántúli Regionális Közigazgatási Hivatal vezetőjének. A másik – az eredeti példányt – a mellékleteivel együtt évente bekötteti, és a körjegyzőség irattárában kell elhelyezni.

(11) A zárt ülésről külön jegyzőkönyvet kell készíteni. A polgárok – a zárt ülés kivételével – betekinthetnek a képviselő-testület előterjesztésébe és ülésének jegyzőkönyvébe. 

III. fejezet

A települési képviselő

33. § (1) A képviselőt az Ötv-ben és az SZMSZ-ben rögzített jogok és kötelezettségek illetik meg, illetőleg terhelik. 

(2) „A települési képviselő az alakuló ülésen, illetve a megválasztását követően ülésen a 32. §. szerinti esküt tesz.” /Ötv. 19. §. (1) bek./

(3) A képviselő főbb jogai :

a) Részt vehet a képviselő-testület döntéseinek előkészítésében,végrehajtásuk megszervezésében és ellenőrzésében. 

b) Kezdeményezheti, hogy a képviselő-testület vizsgálja felül bizottságának a polgármesternek – a képviselő-testület által átruházott – önkormányzati ügyben hozott döntését. 

c) A körjegyzőségtől igényelheti a képviselői munkájához szükséges tájékoztatást illetve ügyviteli közreműködést.

d) Megbízás alapján képviselheti a képviselő-testületet. 

e) Közérdekű ügyben kezdeményezheti a körjegyzőség intézkedését, a hivatal érintett köztisztviselője erre 15 napon belül köteles érdemi választ adni. 

f) A képviselő-testület ülésén a polgármestertől, a körjegyzőtől a bizottság elnökétől önkormányzati ügyekben felvilágosítást kérhet, amelyre az ülésen – vagy legkésőbb 15 napon belül írásban – érdemi választ kell adni. 

g) Kérésére az írásban is benyújtott hozzászólását a jegyzőkönyvhöz kell mellékelni, illetőleg kérésére a véleményét rögzíteni kell a jegyzőkönyvön. 

h) Bármely bizottsági ülésen tanácskozási joggal részt vehet.

i) A képviselő-testület által külön rendeletben megállapított tiszteletdíjra, természetbeni juttatásra jogosult. 

(4) A képviselők főbb kötelezettségei:

a) Az alakuló ülésen, illetve a megválasztását követő ülésen esküt tesz. 

b) Köteles tevékenyen részt venni a képviselő-testület munkájában. 

A közéleti szerepvállalással járó felelősségre a polgármester rendszeresen felhívja a figyelmet. 

c) Olyan magatartás tanúsítása, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenységre, a választók bizalmára. 

d) Felkérés alapján részvétel a testületi ülésen előkészítésében, valamint a különböző vizsgálatokban. 

e) A tudomására jutott állami, szolgálati, üzleti (és magán) titok megőrzése. Titoktartási kötelezettsége a megbízatásának lejárta után is fennáll, a mentesülésig. 

f) Kapcsolattartás  választókörzetének polgáraival, illetve a különböző önszerveződő lakossági közösségekkel. 

g) A személyes érintettség bejelentése. 

h) Megbízólevelének átvételétől, majd ezt követően minden év január 1-től számított 30 napon belül vagyonnyilatkozatot tenni. A képviselő saját vagyonnyilatkozatához csatolni köteles a vele közös háztartásban élő házas- vagy élettársának, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatát. 

IV. fejezet

A képviselő-testület bizottságai

34. § (1) A képviselő-testület –meghatározott önkormányzati feladatok ellátására – állandó vagy ideiglenes bizottságokat választ. A bizottságok belső működésük szabályait a jogszabályok és a szervezeti és működési szabályzat keretei között maguk határozzák meg. 

(2) A bizottság elnökét és tagjainak több mint a felét a települési képviselők közül kell választani. A polgármester, az alpolgármester, a képviselő-testület hivatalának dolgozója nem lehet a bizottság elnöke, tagja. 

(3) A bizottság határozatképességére, és határozathozatalára a képviselő-testületre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni. 

(4) A képviselő-testület a munkatervében meghatározza azokat az előterjesztéseket,amelyeket bizottság nyújt be, illetve azokat az előterjesztéseket, amelyek csak a bizottság állásfoglalásával nyújthatók be a képviselő-testülethez. 

(5) A bizottság ülését az elnök hívja össze és vezeti. 

(6) Bármely képviselő javaslatot tehet valamely – a bizottság feladatkörébe tartozó – ügy megtárgyalására. A bizottság elnöke az indítványt a bizottság legközelebbi ülése elé terjeszti, melyekre köteles meghívni az indítványozó képviselőt. 

(7) A bizottsági döntéshozatalból kizárható az, akit, vagy akinek a hozzátartozóját személyesen érinti az ügy. A személyes érintettséget az érdekelt köteles bejelenteni. A kizárásról az elnök esetén a polgármester, bizottsági tag esetén a bizottság dönt. 

(8) A bizottság ülése nyilvános, azonban zárt ülést köteles tartani a testületre vonatkozó szabályok szerint Döntéseiről csak a bizottság elnöke adhat tájékoztatást. A polgármester felfüggesztheti a bizottság döntésének végrehajtását, ha az ellentétes, a képviselő-testület határozatával vagy sérti az önkormányzat érdekeit. A felfüggesztett döntésről a képviselő-testület következő ülésén határoz. 

(9) A bizottság minden tagja köteles az ülésen tudomására jutott állami és szolgálati titkot megőrizni.

(10) A bizottság üléséről jegyzőkönyv készül, amely az elhangzott felszólalások rövid ismertetését, a hozott döntést, valamint – külön indítványra -  a kisebbségi véleményeket tartalmazza. A jegyzőkönyvet az elnök, vagy a bizottság erre felhatalmazott tagja írja alá. Az átruházott hatáskörben hozott döntésről a bizottság elnöke a legközelebbi testületi ülésen tájékoztatást ad. 

(11) Az elnök köteles a határozatban, indítványban megjelölt határidőn belül összehívni a bizottságot a képviselőtestület határozatára, a polgármester indítványára, a körjegyző indítványára, a bizottsági tagok legalább felének indítványára. 

Állandó bizottságok


35. § (1) A képviselő testület által létrehozott állandó bizottság törvényben előírt kötelező

               feladatait a Képviselő-testület látja el.
(2) Az állandó bizottság általános feladatai:

a) Dönt a hatáskörébe utalt ügyekben,

b) A képviselő-testület döntéseinek előkészítése érdekében megvitatja, és állást foglal a feladatkörébe tartozó ügyekben, beleértve a képviselő-testületi előterjesztések véleményezését is. 

c) Előkészíti a munkatervben meghatározott előterjesztéseket,

d) Közreműködik a feladatkörébe tartozó önkormányzati rendeletek és határozatok előkészítésében,

e) Feladatkörében ellenőrzi a polgármesteri hivatalnak a képviselő-testület döntéseinek az előkészítésére illetőleg végrehajtására irányuló munkáját,

f) Javaslatot tesz a képviselő-testület hatáskörébe tartozó és a bizottság feladatkörét érintő személyi kérdésekben.

(3) Az egyes bizottságok által ellátandó feladatok részletes jegyzékét az SZMSZ 3. számú melléklete rögzíti. 

(4) A képviselő-testület indokolt esetben, meghatározott feladat ellátására – ideiglenes bizottságot hozhat létre. Az ideiglenes bizottság megbízatása feladatának elvégzéséig, illetőleg az erről szóló jelentésnek a képviselő-testület által történő elfogadásáig tart.

V. fejezet

A polgármester, az alpolgármester, a körjegyző

A polgármester 

36. § (1) A polgármester a megbízatását társadalmi megbízatásban látja el.  A polgármester a rendelet 4. sz. mellékletében foglaltak szerint tart fogadónapot.

(2) A polgármester tagja a képviselő-testületnek, a képviselő-testület határozatképessége döntéshozatala, működése szempontjából települési képviselőnek minősül. 

(3) A polgármester megválasztásakor majd azt követően évente vagyonnyilatkozatot köteles tenni a helyi önkormányzati képviselők vagyonnyilatkozatára vonatkozó szabályok szerint. 

(4) A polgármester a megválasztását követően esküt tesz a képviselő-testület előtt. 

(5) A polgármester feladatai: 

a) A képviselő-testület működésével összefüggően: 

1. segíti a képviselők munkáját

2. összehívja és vezeti a testület üléseit,

3. képviseli az önkormányzatot

4. szervezi a településfejlesztést és a közszolgáltatásokat

5. biztosítja a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, a közakarat érvényesülését

6. a véleménye szerint önkormányzati érdeket sértő képviselő-testület döntés ismételt megtárgyalását kezdeményezheti

b) Bizottságok működésével összefüggően: 

1. indítványozhatja bizottság összehívását

2. felfüggeszti a bizottság döntésének végrehajtását, ha az ellentétes a képviselő-testület döntésével, vagy sérti az önkormányzat érdekeit.

3. Bizottsági döntéshozatal esetén dönt a bizottsági elnök összeférhetetlenségi ok jelzése alapján a kizárás kérdéséről, ha az ügy a bizottság elnökét, vagy hozzátartozóját személyesen érinti. 

c) Körjegyzőséggel összefüggő fő polgármesteri jogosítványok: 

1. A képviselő-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörével eljárva irányítja a hivatalt

2. A jegyző javaslatainak figyelembe vételével meghatározza a hivatal feladatait, az önkormányzat munkájának szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában.

3. A jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal belső tagozódásának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének a meghatározására.

4. Szabályozza a hatáskörébe tartozó ügyekben a kiadványozás rendjét.

5. Dönt a jogszabály által hatáskörébe utalt államigazgatási ügyekben, hatósági jogkörökben, egyes hatásköreinek a gyakorlását átruházhatja.

6. Gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat a körjegyző, az önkormányzati intézményvezetők tekintetében. 

d) A polgármester az a)-c) pontokon túlmenően 

1. Dönt az éven belüli áthidaló hitel (munkabér előleg) felvételéről, amely a körjegyző ellenjegyzésével nyújtható be. 

3. Fogadja az önkormányzattal kapcsolatban álló külföldi partnerek képviselőit, és a velük való tárgyalás során előzetes megállapodásokat köt.

3. Véleményt nyilvánít a település életét érintő kérdésekben.

4. Nyilatkozik a sajtónak, a hírközlő szerveknek.

5. A dolgozókkal kapcsolatos egyes munkáltatói jogok tekintetében egyetértési jogot gyakorol.

6. Irányítja az önkormányzat külügyi tevékenységét.


(6) A képviselő-testület egyes hatásköreinek gyakorlását a polgármesterre ruházza. A polgármesterre átruházott hatáskör gyakorlásához utasítást adhat, e hatáskört visszavonhatja. Az átruházott hatáskörök jegyzékét e rendelet 5. számú melléklete tartalmazza. 

Az alpolgármester

37. § (1) A képviselő-testület - a saját tagjai közül a polgármester javaslatára, titkos szavazással, a képviselő-testület megbízatásának időtartamára – a polgármester helyettesítésére, munkájának segítésére egy alpolgármestert választ. Az alpolgármester a polgármester irányításával látja el feladatát.

(2) Az alpolgármester társadalmi megbízatásban látja el feladatait.

(3) Az alpolgármesterre megfelelően irányadók a polgármesterre vonatkozó szabályok.

(4) A polgármestert helyettesítő alpolgármester jogait és kötelezettségei a polgármesterével azonosak. A polgármestert közvetlenül megillető jogosítványokat az alpolgármester csak a polgármester tartós akadályoztatása esetén gyakorolhatja.

(5) Az alpolgármester nem lehet önkormányzati hatáskörök címzettje, ilyen hatásköröket rá sem a képviselő-testület, sem pedig a polgármester nem ruházhat.

A körjegyző

38. § (1) A képviselő-testület Sümegcsehi község Önkormányzatának egyetértésével pályázat alapján a jogszabályban megállapított képesítési követelményeknek megfelelő körjegyzőt nevez ki határozatlan időtartamra. A képviselő-testület aljegyzőt nem nevez ki. 

(2) A körjegyző gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról. Ennek keretében:

a) előkészíti a képviselő-testület, valamint a bizottságok elé kerülő előterjesztéseket,

b) ellátja a képviselő-testület, a bizottságok szervezési és ügyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

c) tanácskozási joggal részt vesz a képviselő-testület és a bizottságok ülésein

d) a képviselő-testületi ülésen az előterjesztés vitájában, a szavazás előtt bármely javaslatot érintően törvényességi észrevételt tehet,

e) gondoskodik a képviselő-testület ülése jegyzőkönyvének elkészítéséről, melyet a polgármesterrel együtt aláír,

f) köteles jelezni a képviselő-testületnek, a bizottságoknak és a polgármesternek, ha döntésüknél jogszabálysértést észlel,

g) a képviselő-testület ülésének jegyzőkönyvét az ülést követő 15 napon belül megküldi a Nyugat-dunántúli Regionális Közigazgatási Hivatal vezetőjének,

h) a képviselő-testületet évenként egy alkalommal tájékoztatja a körjegyzőségi hivatal munkájáról, valamint az ügyintézés helyzetéről.

(3) A körjegyző:

a) vezeti a körjegyzőségi hivatalt,

b) rendszeresen ügyfélfogadást tart,

c) döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket,

d) ellátja a törvényben vagy kormányrendeletben előírt államigazgatási feladatot, hatósági jogkört,

e) dönt a hatáskörébe utalt ügyekben,

f) szervezi a körjegyzőségi hivatal ügyfélszolgálati tevékenységét,

g) ellátja a közigazgatási tevékenység korszerűsítésével és fejlesztésével összefüggő feladatokat,

h) a hatáskörébe tartozó ügyeket szabályozza a kiadmányozás rendjét, gyakorolja a munkáltatói jogokat a képviselő-testület hivatalának köztisztviselői tekintetében.

i) elvégzi a képviselő-testület határozatában megállapított kiemelt célok alapján a köztisztviselők teljesítmény értékelését. 

VI. fejezet

A körjegyzőség

39. § (1) A képviselő-testület a hatáskörébe tartozó önkormányzati ügyek előkészítésére, az önkormányzati döntések végrehajtására, a testületek működésével kapcsolatos adminisztratív feladatok és a jogszabályokban előírt államigazgatási feladatok ellátására Sümegcsehi község képviselő-testületével közösen egységes Hivatalt hoz létre. A hivatal elnevezése Sümegcsehi-Döbröce községek Körjegyzősége. A körjegyzőség székhelye Sümegcsehi község. 

(2) A képviselő-testület a jegyző javaslatára benyújtott polgármesteri előterjesztés alapján meghatározza a hivatal belső szervezeti tagozódását, munkarendjét, valamint az ügyfélfogadás rendjét, vagyonnyilatkozat-tétellel járó munkakörök jegyzékét, amelyet a 6. számú melléklet tartalmaz.

(3) A körjegyzőség  önálló gazdálkodási jogkörrel rendelkező költségvetési szerv. A hivatal működéséhez szükséges előirányzatokat, a kiadási költségeket a fenntartó önkormányzatok éves költségvetésükben határozzák meg.

(4) A körjegyző vezeti a körjegyzőségi hivatalt.
VII. fejezet
A társulások

40. § (1) Az önkormányzat a feladatainak hatékonyabb, célszerűbb, gazdaságosabb és ésszerűbb megoldása érdekében társulásokban vehet részt. A képviselő-testület más helyi képviselő-testülettel alakít társulásokat.

Társulásos formákat keres a vezetékes szolgáltatásokkal, valamint a nyomvonalas fejlesztésekkel kapcsolatos tervek és elképzelések megvalósításánál.

(2) A képviselő-testület a rendelkezésre álló (szellemi és anyagi) eszközökkel támogatja a választópolgárok olyan öntevékeny társulásait is, amelyek céljuk és rendeltetésük szerint a helyi önkormányzati feladatok (közügyek) megoldására irányulnak.

(3) A társulások célja és rendeltetése:

a) tervek, fejlesztési koncepciók, programok egyeztetése

b) a lakossági szükségletek kielégítésére szolgáló beruházási és településfejlesztési tervek összehangolása

c) a lakosság közügyek intézésébe való bevonása, a jogi felvilágosító munkával kapcsolatos tapasztalatok, módszerek közös konzultációkon történő megvitatása. 

(4) A koordináció főbb módszerei:

a) a polgármester, alpolgármester, jegyző kölcsönös meghívása az egymást érintő napirendek megtárgyalására,

b) testületi ülések együttes megtartása

c) közös (ideiglenes) bizottságok szervezése meghatározott közös érdekű feladatok ellátásra,

d) képviselő-testületi és bizottsági munkatervek kölcsönös megküldése.

(5) Az Önkormányzat tárulásait a 7. sz. melléklet tartalmazza.

 VIII. fejezet

Helyi népszavazás, népi kezdeményezés

Lakossági fórumok

Helyi népszavazás, népi kezdeményezés

41. § (1) A képviselő-testület önálló rendeletben szabályozza a helyi népszavazás és népi kezdeményezés rendjét. 

(2) A képviselő-testület az Ötv. 46. §. (1) bekezdése alapján a következő ügyekben ír ki helyi népszavazást: 

a) a községegyesítésnek és a községegyesítés megszűntetésének kezdeményezése

b) új község alakításának kezdeményezése,

c) társult képviselő-testület alakítása, a közös képviselő-testületből való kiválás, továbbá

d) abban az ügyben, amelyet az önkormányzati rendelet meghatároz.

(3) A képviselő-testület helyi népszavazást rendelhet el

a) a képviselő-testület hatáskörébe tartozó ügyben,
b) önkormányzati rendelet megerősítésére.
c)7 A helyi népszavazást a polgármesternél kezdeményezheti:

· A települési képviselők legalább egynegyede,

· A Képviselő-testület bizottsága,

· A helyi társadalmi szervezet vezető testülete

· Az Önkormányzat helyi népszavazás, népi kezdeményezésről szóló önkormányzati rendeletében meghatározott számú választópolgár, ami nem lehet kevesebb a választópolgárok tíz százalékánál, és nem lehet több a választópolgárok huszonöt százalékánál.”
(8) A képviselő-testület nem rendelhet el helyi népszavazást

a) költségvetésről való döntésre

b) helyi adónemeket, illetőleg az adó mértékét megállapító önkormányzati rendelet tárgyában,

c) a képviselő-testület hatáskörébe tartozó szervezeti, működési, személyi kérdésekben, a képviselő-testület feloszlásának a kimondásáról.

(9) Népi kezdeményezés útján a képviselő-testület elé terjeszthető minden olyan ügy, amelynek eldöntése a képviselő-testület hatáskörébe tartozik.

a) Minden választópolgárnak joga van ahhoz, hogy egyedül vagy másokkal együtt kezdeményezze valamely – képviselő-testület hatáskörébe tartozó ügy – testületi ülésen történő megtárgyalását.

Több – tartalomban megegyező – beadvány együttesen is előterjeszthető és feldolgozható.

b) Népi kezdeményezés tárgyalás nélkül csak akkor utasítható el, ha:

- olyan ügyre vonatkozik, amelynek elbírálása a helyi képviselő-testületnek nincs hatásköre vagy illetékessége,

- a megtárgyalás olvashatatlanság, név vagy adatazonosíthatatlanság okából vagy önellentmondás miatt nem lehetséges.

c) A visszautasítás indokát írásban közölni kell.

c) A képviselő-testület népi kezdeményezés tárgyában hozott döntését a polgármester közli.

e) A képviselő-testület köteles megtárgyalni azon népi kezdeményezést, melyet a választópolgárok 10 %-a kezdeményezett.

(10) A helyi népszavazás és népi kezdeményezés eljárási szabályai tekintetében a „választási eljárásról” szóló 1997. évi C. tv. XV. – XVI. Fejezetében foglaltak az irányadók.

Közmeghallgatás

42. § (1) A képviselő-testület

a) munkaterve

b) eseti döntése alapján a lakosság egészét vagy többségét érintő önkormányzati döntések meghozatala előtt évente szükség szerint, de minimum egy alkalommal előre meghirdetett, közmeghallgatással egybekötött ülést tart. 

(2) A közmeghallgatási napirendek tárgyát a képviselő-testület határozza meg, melynek a lakosság körében való megismertetéséről a polgármester gondoskodik. 

(3) A közmeghallgatás helyéről, idejéről, a napirendről a lakosságot az önkormányzat hirdetőtábláján, illetve postaládába helyezett szórólappal tájékoztatni kell a rendezvény előtt legalább 7 nappal. 

7 Kiegészítette a 6/2007.(IX.12.) számú rendelet. Hatálybalépés: 2007. IX.13.
(4) A közmeghallgatás alkalmával az állampolgárok és a településen működő társadalmi szervezetek, egyesületek, civil szerveződések képviselői közérdekű ügyben, helyi önkormányzati ügyben a képviselő-testülethez, az egyes képviselőkhöz, a polgármesterhez, az alpolgármesterhez, a körjegyzőhöz kérdéseket intézhetnek, illetőleg közérdekű javaslatokat tehetnek. 
(5) A közmeghallgatást a polgármester vezeti, melyről jegyzőkönyv készül, tartalmára, készítésére a képviselő-testület jegyzőkönyvére irányuló szabályok érvényesülnek. 

(6)8
(6) A polgármester előre meghatározott közérdekű tárgykörben, illetve a jelentősebb döntések sokoldalú előkészítése érdekében községi gyűlést hívhat össze. A gyűlést a polgármester vezeti, melyre meg kell hívni a képviselőket, a körjegyzőt. A gyűlésről jegyzőkönyv készül, melynek vezetéséről a körjegyző gondoskodik. A gyűlés helyéről, idejéről, tárgyköréről a önkormányzat hirdető tábláján kell tájékoztatást adni a rendezvény előtt legalább 7 nappal.
8 Hatályát veszti a 6/2007.(IX.12.) sz. rendelet I. sz. módosításával
IX. fejezet

AZ ÖNKORMÁNYZAT GAZDASÁGI ALAPJAI

Az önkormányzat vagyona

43. § (1) Az önkormányzat törzsvagyonára és a tulajdoni jogok gyakorlására vonatkozó szabályokat külön rendelet szabályozza.

(2) A rendelet rögzíti a forgalomképtelen vagyontárgyakat, valamint a törzsvagyon korlátozottan forgalomképes tárgyait illetve azokat a feltételeket, amelyek szerint e vagyontárgyakról rendelkezni kell.

(3) Az önkormányzat feladatainak eredményesebb ellátása érdekében részt vehet gazdasági vállalkozásokban. E részvétel formáiról és módjairól külön önkormányzati rendelet tartalmaz előírásokat.

(4) Az önkormányzati vagyont nyilvántartásba kell venni, ennek elkészítéséért a polgármester felelős.

(5) A polgármester saját hatáskörében az önkormányzat vagyonát vagy tulajdonát érintő ügyekben 50.000 Ft értékhatárig köthet szerződéseket, vállalhat kötelezettségeket, írhat alá megállapodásokat. Az általa kötött szerződések a képviselő-testület utólagos jóváhagyásával válnak érvényessé.

(6) Az önkormányzat nevében kötelezettséget csak a polgármester vagy az általa megbízott személy vállalhat, ennek ellenjegyzésére a körjegyző jogosult.

(7) A képviselő-testület hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben más finanszírozási mód nem lehetséges vagy gazdaságilag célszerűtlen.

(8) A polgármester évenként köteles tájékoztatni a lakosságot az önkormányzat vagyoni helyzetének alakulásáról.

943/A. § A Képviselő-testület az Önkormányzat feladat- és hatáskörébe tartozó, települési szilárdhulladék kezelési közszolgáltatás ellátására irányuló feladatkörét, valamint – a települési szilárd hulladékkezelési közszolgáltatás regionális szintű végzése céljából – gazdálkodó szervezet alapítására és vezetőjének kinevezésére irányuló hatáskörét, - az Ötv. 10. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazás alapján –a Nyugat-Balaton és Zala folyó medence nagytérségi település szilárd hulladékai kezelésének korszerű megoldására létrehozott Önkormányzati Társulásra – a továbbiakban Társulás – ruházza át. Az önkormányzati közfeladat átruházása, a települési szilárdhulladék-kezelési közszolgáltatás ellátására irányuló, már meglévő helyi közszolgáltatói szerződéseket, azok hatálya alatt nem érinti.
A Társulás, a települési szilárd hulladékkezelési közszolgáltatás regionális szintű végzése céljából kizárólag egyszemélyes gazdasági társaságot alapíthat.

A Társulás által a települési szilárd hulladékkezelési közszolgáltatás regionális szintű végzése céljából alapítandó egyszemélyes gazdasági társaság, további gazdálkodó szervezetet nem alapíthat és gazdálkodó szervezetben részesedést, nem szerezhet.

A Társulás kizárólagos tulajdonában álló, egyszemélyes gazdasági társaság alapítására és működésére, a gazdasági társaságokra vonatkozó általános szabályok mellett, az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. Törvény 95-95/A. %-ai az irányadók.
Az önkormányzat költségvetése
44. § (1) Az önkormányzat éves költségvetését valamint zárszámadását külön rendeletben állapítja meg.

(2) A költségvetés tárgyalása két fordulóban történik.

(3) Az első fordulóban a kormány által rendelkezésre bocsátott költségvetési irányelvek, az önkormányzat kötelezően előírt és önként vállalt feladatainak elemzése alapján koncepcióként kell összeállítani, melynek keretében:

a) számításba kell venni a bevételi forrásokat, bővítési lehetőségeket

b) meg kell határozni a kiadási szükségleteket, azok gazdaságos, célszerű megoldásait

c) igények és lehetőségek egyeztetésével kielégítési sorrendet kell felállítani

d) jelezni kell a lehetséges megoldások változatait.

(4) A második forduló főbb elemei:

a) A közmeghallgatást követően a képviselő-testület megtárgyalja a költségvetési rendelet tervezetet, amely több változatban is készülhet.

b) a költségvetési javaslat tartalmazza a 

- bevételi forrásokat az Ötv. 81-84. § -ban meghatározott részletezettséggel

- a működési, fenntartási előirányzatokat, intézményen belül kiemelt előirányzatonként részletezve

- felújítási előirányzatokat célonként

- fejlesztési kiadásokat feladatonként, valamint külön tételben

- az általános tartalékot

- a céltartalékot

(5) A költségvetési rendelet tervezetet a körjegyző készíti elő, és a polgármester terjeszti a képviselő-testület elé.

(6) A zárszámadási rendelet elkészítésére és előterjesztésére a (3)-(5 ) bekezdés irányadó.

Az önkormányzati gazdálkodás főbb szabályai

45. § (1) Az önkormányzat gazdálkodásának biztonságáért a képviselő-testület, szabályszerűségéért a polgármester felelős.

(3) Az önkormányzat gazdálkodási feladatait a körjegyzőség látja el. E körben különösen:

- A PM által előírt módon és időben elkészíti a költségvetési tájékoztatót, a költségvetési beszámolót, valamint a havi pénzforgalmi információt, mindezeket megküldi a Kincstár részére

- Beszedi az önkormányzat saját bevételeit

- „Leigényli „ a Kincstártól a címzett és céltámogatásokat
- Gondoskodik az önkormányzat által létrehozott és működtetett intézmények pénzellátásáról
- Biztosítja az önkormányzat pénzforgalmi szemléletű kettős könyvelésének szabályszerű vezetését, kialakítja a könyvviteli számlarendet

- Biztosítja az önkormányzat törzsvagyonának elkülönített nyilvántartását

9 Kiegészítette a 7/2007.(X.18.) számú rendelet. Hatálybalépés: 2007.X.20.
- Elkészíti az önkormányzat éves vagyonleltárát, melyet csatol az év végi költségvetési beszámolóhoz

- Az önkormányzat költségvetési számláját kezelő pénzintézeten keresztül gondoskodik az önkormányzat tartozásainak és az intézményei működési kiadásainak a kiegyenlítéséről, ezek teljesítéséről

(3) Az önkormányzat által létesített és fenntartott intézmények részben önállóan gazdálkodnak, a dologi kiadásokra biztosított pénzeszközeiket csak a körjegyzőség által meghatározott ütemben és mértékben használhatják fel. Az intézmény a kötelező térítési díjon és a képviselő-testület által kötelezően előírt bevételi összegen felüli bevételével szabadon rendelkezhet, alapfeladatainak sérelme nélkül dologi kiadásokra felhasználhatja.

(4) A körjegyzőség és az önkormányzat által működtetett intézmények vezetői a kisebb összegű készpénz kifizetéseket a házi pénztárban kezelt ellátmányból - a házi pénztárban meghatározott szabályok szerint - teljesítik. 

Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzése

46. § (1) Az önkormányzat gazdálkodását az Állami Számvevőszék ellenőrzi.

(2) A saját intézmények pénzügyi ellenőrzését a képviselő-testület látja el.

(3) A képviselő-testület gazdálkodásának belső ellenőrzéséről jogszabályban meghatározott képesítésű ellenőr útján, társulásban gondoskodik. 

      (4) A szabálytalanságok kezelésének eljárásrendjére, az ellenőrzési nyomvonalra, valamint a belső ellenőrzési kötelezettségre, az ellenőrzést végző személy/szervezet jogállásának , feladatának meghatározásával e rendelet mellékletét képező 

“ Költségvetési ellenőrzés “ c. 1. sz. függeléke vonatkozik.

A felterjesztési jog

47. § (1) A képviselő-testület az általa irányított szerv működésével, illetőleg az általa kibocsátott jogszabályokkal, jogi irányítási eszközzel és egyéb döntésével kapcsolatban véleményt nyilváníthat, kifogással élhet, kezdeményezheti annak megváltoztatását vagy visszavonását.

(2) A képviselő-testület az önkormányzati jogokat, illetőleg a helyi önkormányzat feladat-és hatáskörét érintő bármely kérdésekben – közvetlenül vagy érdekképviseleti szervezete útján – az adott kérdésben hatáskörrel rendelkező állami szerv vezetőjéhez fordulhat és 

a) tájékoztatást, adatot, szakmai és jogértelmezési kérdésekben állásfoglalást kérhet

b) javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti

(3) A képviselő-testület felterjesztési jogának gyakorlásáról előzetesen kéri a tárgy szerint érintett önkormányzati bizottság véleményét.

X. fejezet

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

48. § (1) Az SZMSZ kihirdetése napján lép hatályba. Kihirdetésének napját és helyét az eredeti példányon fel kell tüntetni.

(2) E rendelet hatályba lépésével egyidejűleg hatályát veszti a többször módosított 5 /2003. (IV. 30.) sz. rendelet.

(3) Az SZMSZ függelékeinek folyamatos vezetéséről a körjegyző gondoskodik

(4) Az SZMSZ egy példányát el kell helyezni a körjegyzőség hirdetőtábláján, kihirdetéséről a körjegyző a helyben szokásos módon gondoskodik.

Döbröce, 2007. március 29
Klujber József                                    
dr. Prótár Henrietta  

polgármester                                 

         körjegyző

Kihirdetve: Döbröce, 2007. március 29..









dr. Prótár Henrietta









           körjegyző
6/2010.(X.08.) számú Rendelet

1. sz. melléklet

TESTÜLETI TAGOK NÉVSORA

Név:





Lakcím:



Telefon:

Klujber József polgármester


Döbröce, Új u. 2.

         30/9298440

Éri Ferenc képviselő



Döbröce, Hegyi u. 34.
          20/4615176




      

Farkas István Zoltán képviselő

Döbröce, Rákóczi F. u. 24.
          30/5788206
4. számú melléklet

Társadalmi megbízatású polgármester munkarendje

Képviselő-testület Klujber József társadalmi megbízatású polgármester munkarendjét a következők szerint állapítja meg:

- A jogszabályok által meghatározott és a képviselő-testület által átruházott hatáskörben 

   végzendő feladatait a hivatal nyilvántartási ideje alatt végzi.

- A képviselő-testület ülései, a lakossági fórumok a munkaidőn kívüli kötelezettségek.

- Munkaidőn kívüli kötelezettségeihez tartozik a tisztségével összefüggő társadalmi 

            eseményeken való részvétel és az önkormányzat képviselete.

A társadalmi megbízatású polgármester köteles ügyfélfogadást tartani minden 

hétfőn 9.00 – 10.00 óráig.

Hetente egyszer köteles a képviselő-testület hivatalában megjelenni.

1. sz. függelék

Egyetértési jog gyakorlása

ÖTV. 36.§. (4) bekezdés alapján

Farkas Zsolt

Sümegcsehi Község Önkormányzat polgármestere

Klujber József

Döbröce Község Önkormányzat polgármestere

együttesen nyilatkozunk, hogy

a körjegyző a Körjegyzőségi Hivatal dolgozóit mindkét község polgármesterének egyetértésével nevezi ki, menti fel és jutalmazza.

A körjegyzővel kapcsolatos egyéb munkáltatói jogokat Sümegcsehi Község polgármestere gyakorolja. A munkáltatói intézkedést köteles egyeztetni Döbröce község polgármesterével.

Farkas Zsolt







Klujber József

polgármester







polgármester

6. sz. melléklet

A körjegyzőség ügyrendje
I.  Általános rendelkezések

1./ A körjegyzőség címe, székhelye: Sümegcsehi – Döbröce községek Körjegyzősége






      Sümegcsehi, Petőfi S. u. 1.






      Tel/fax: 06-83-374-501

2./ Működési területe: Sümegcsehi-Döbröce Községek Közigazgatási területe

3./ Körjegyzőség jogállása:

A Körjegyzőség a Sümegcsehi és Döbröce Községek Képviselő-testületei által alapított közhatalmi jogállású, önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv.

A körjegyzőség: jogi személy

4./ A Körjegyzőség szervezeti felépítése, létszáma:

A körjegyzőség létszáma 6 fő főállású köztisztviselő, 1 fő részmunkaidős fizikai alkalmazott.

Szervezeti felépítés:

· körjegyző: kinevezett főállású köztisztviselőként határozatlan időre szóló vezetői megbízással

· igazgatási főelőadó: kinevezett főállású köztisztviselőként

· igazgatási főelőadó: kinevezett főállású köztisztviselőként

· adóügyi főelőadó: kinevezett főállású köztisztviselőként

· gazdálkodási főelőadó: kinevezett főállású köztisztviselőként

· pénzügyi fogalmazó: kinevezett főállású köztisztviselőként

· fizikai alkalmazott: Sümegcsehi Önkormányzatánál határozatlan időre kinevezett közalkalmazott, osztott munkakörben látja el a takarítási feladatokat a Körjegyzőségnél.
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II. Körjegyzőség irányítása, vezetése

1./ A körjegyzőségi hivatalt az alapító községek polgármestereinek irányításával a körjegyző vezeti. A munkáltatói jogokat a körjegyző gyakorolja, a hivatal dolgozóinak kinevezéséhez, köztisztviselői jogviszonyának megszüntetéséhez a polgármesterek egyetértése – 1. sz. függelék - szükséges. 
A körjegyzőt akadályoztatása, tartós távolléte esetén az igazgatási főelőadó helyettesíti.

2./ A körjegyzőség dolgozóinak munkaköri leírását a 2. sz. melléklet tartalmazza.

3./ A körjegyzőség vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséggel járó munkaköreit a 3. sz. függelék tartalmazza.

III. Munkarend, ügyfélfogadás

1./ A körjegyzőség munkarendje:

A munkaidő heti 40 óra, munkanapokon hétfőtől-csütörtökig 7,30 – 16.00 óráig, pénteken 7,30 órától 13,30 óráig tart.

A munkaidő hétfőtől-péntekig napi 30 perc munkaközi szünetet foglal magába.


2./ Az ügyfélfogadás ideje: Sümegcsehi községben a körjegyzőségi hivatalban

(8357 Sümegcsehi, Petőfi S. u. 1.)

Hétfő: 8.00-15.00 óráig

Kedd: 8.00-15.00 óráig

Szerda: 8.00-15.00 óráig

Csütörtök: Ügyfélfogadás nincs

Péntek: 8.00 – 12.00 óráig tart.

Döbröce községben a Körjegyző, vagy megbízottja minden héten Hétfőn 8.00 órától 10.00 óráig tart ügyfélfogadást.

A települési képviselők az ügyfélfogadási időben soronkívüliséget élveznek, az önkormányzati intézmények vezetőit előre egyeztetett időpontban fogadni kell.

3./ Munkaidőn kívüli ellátandó feladatok:

· házasságkötés

· névadás

· köztemetés

· választás

· képviselő-testületi ülés

4./ Pénztári órák:

Hétfőtől-csütörtökig 8 órától 14 óráig.

A pénztárkezelés a házipénztár kezeléséről szóló szabályzatnak megfelelően kell végezni.
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5./ Munkabér kifizetés: Minden hónap 3. napján, ha ez munkaszüneti napra esik, akkor a 3.-át megelőző utolsó munkanapon.

IV. Szabadságolás rendje

1. A szabadságolás-igazolt távollét rendje:

A szabadság igénybevételére minden év február 28. napjáig szabadságolási tervet kell készíteni, melyet a polgármesterek egyetértésével a körjegyző készít el.

A rendes évi szabadságot a szabadságolási tervnek megfelelően kell kiadni, ettől eltérni a szabadság 1/4-ed részéig lehet a köztisztviselő kérelme alapján, melyet a körjegyző engedélyez. A szabadságot 2-nél több részletben a dolgozók kérése alapján lehet kiadni. A tárgyévet követő hónap végéig a munkáltatói jogkör gyakorlója megállapítja a köztisztviselő tárgyévben igénybe vett, illetve ki nem adott szabadság mértékét. A tárgyévben ki nem adott szabadságot a következő évben járó szabadság mértékéhez hozzá kell számítani. A szabadság pénzbeni megváltása abban az esetben lehetséges, ha a köztisztviselő közszolgálati jogviszonya megszűnésekor a körjegyzőségnél eltöltött idővel arányos szabadságot nem kapta meg. A szabadság kiadását szabadság engedély B.18-49/V.r.sz. nyomtatványban kell napra készen rögzíteni, amely alapján a szabadság nyilvántartást folyamatosan kell vezetni.

A körjegyző esetében a szabadságolási tervtől eltérő szabadság kiadást Sümegcsehi község polgármestere engedélyezi. A körjegyzőségi dolgozók szabadságát a körjegyző engedélyezi, a feladatok ellátásáról helyettesítési rend szerint gondoskodik (4. sz. függelék). A túlmunkára megállapított szabadidő kivételét a munkafolyamatok biztosítása mellett a körjegyző engedélyezi.

2./ Továbbtanulás, tanulmányi szabadság-költségvállalás:

A körjegyző a polgármesterek előzetes véleményét kérve csak akkor köt a dolgozóval tanulmányi szerződést, ha a képzés- továbbképzés – iskolarendszerű tanfolyam a dolgozó munkavégzésével kapcsolatos, annak magasabb színvonalon történő ellátását segíti elő és vállalja a munkaadó által előírt feltételeket. A körjegyző a tanulmányi szabadságot – munkaidő kedvezményt – a törvényi előírásoknak ill. a tanulmányi szerződésben rögzített mértékben és módon biztosítja, a felmerülő költségeket a tanulmányi szerződés illetve az előzetes megállapodás szerint előlegezi – vagy téríti meg.

V. Ügyfél, posta és ügyiratkezelés

1./ Ügyfelet a félfogadási időben fogadni kell. Kérelmét, panaszát, javaslatát, bejelentését minden esetben jegyzőkönyvbe kell rögzíteni.

Hatáskör, illetékességi jogkörökről előzetesen, ügyének rendezéséről az eljárás menetéről szóban, szükség esetén írásban tájékoztatni kell.

2./ A körjegyzőség címére érkező küldeményeket felbontás után érkeztetni kell (dátum bélyegző, feladó neve, címe – címzett neve, címe) feltéve, hogy a küldeményekből egyértelműen kiderül, hogy nem személyre szóló, magán természetű levél, csomag vagy távirat, mert az ilyen jellegű küldeményt közvetlenül a címzettnek kell átadni.
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3./ A körjegyzőség címére érkező küldeményeket a körjegyző bontja és vizsgálja, majd iktatásra átadja az ügyviteli feladatokat ellátó ügyintézőnek. A körjegyző távollétében a helyettesítéssel megbízott látja el ezt a feladatot.

4./ Felbontás nélkül a polgármesternek kell továbbítani a nevére, az önkormányzat vagy a képviselő-testület címére érkező küldeményeket.

5./ Az ügyintézők által készített jegyzőkönyveket, feljegyzéseket, iktatás előtt a körjegyzővel láttamoztatni kell.

Az iktatást végző dolgozó az iktatott és tárgymutatózott ügyiratot az ügyintézőnek adja át és az átadással egyidejűleg gondoskodik annak előadói munkakönyvben történő bevezetéséről.

Az ügyintéző az ügyet a legjobb tudása szerint a vonatkozó jogszabályok rendelkezéseinek megfelelően ill. érdemi döntésre előkészíti az Áe. és az ügyiratkezelési szabályzat szerint.

A 30 napos illetve a rövidített határidő tarthatatlanságáról a lejárat előtt beszámol a körjegyzőnek és a meghosszabbított ügyintézési határidőről az ok megjelölésével az érdekelteket tájékoztatja az ügyintéző.

VI.

A gazdasági szervezet által ellátandó pénzügyi-gazdálkodási feladatok

1. Tervezés

A gazdasági szervezet ellátja a költségvetési tervezéssel kapcsolatos feladatokat.

A költségvetési tervezés keretén belül gondoskodik:


- a költségvetési koncepció elkészítéséről,


- a tervezéssel kapcsolatos dokumentációk elkülönített gyűjtéséről,


- a tervezéssel kapcsolatos értekezleteken, képzéseken való részvételről,


- a jóváhagyott költségvetési koncepció alapján a költségvetési terv


  javaslat, illetve javaslatok kidolgozásáról,


- a körjegyzőséghez tartozó önkormányzatok:



- költségvetési rendelet-tervezetének összeállításáról, a szükséges 



  előterjesztések elkészítéséről,



- ha szükséges, a tárgyalt költségvetési rendelet-tervezet módosításáról,



- a jóváhagyott költségvetési rendelet megőrzéséről.

2. Előirányzat-felhasználás

Az előirányzat felhasználás körében a szerv feladata közé tartozik:

Önkormányzatonként és a körjegyzőségre külön-külön:

· (a MÁK garnitúrának és a költségvetési rendeletnek megfelelő)

számlaszám mélységű eredeti előirányzatok meghatározása,

· az eredeti előirányzatok alapján az előirányzat-felhasználási ütemterv és a likviditási terv elkészítése,

· az előirányzat-felhasználás során a kötelezettségvállalásokkal kapcsolatos

nyilvántartások vezetése:


- az 50 ezer forint alatti, előzetes írásbeli kötelezettségvállaláshoz
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 nem kötött kifizetésekről, valamint,


- az írásbeli kötelezettségvállalásokról,

· az előirányzat-felhasználás során a kötelezettségvállalás, utalványozás, ellenjegyzés, érvényesítés jogkörének külön belső szabályzat szerinti bonyolítása,

· szükség szerint az előirányzat-felhasználási ütemterv, valamint a likviditási terv módosítása.

3. Saját hatáskörű előirányzat-módosítás

A szerv a saját hatáskörű előirányzat-módosítás feladatok körében köteles ellátni az alábbi részfeladatokat:

A körjegyzőséghez tartozó önkormányzatokra vonatkozóan:


- a saját hatáskörű előirányzat módosítás érdekében, ha szükséges


   előirányzat-módosítási javaslat kidolgozása – költségvetési rendeletmódosítás


   megfogalmazása, ehhez szükséges előterjesztés készítése,


- az előirányzat-módosítással kapcsolatos dokumentumok elkülönített gyűjtése.

A körjegyzőség, mint önállóan gazdálkodó költségvetési szervre vonatkozóan:


- a saját hatáskörű előirányzat módosítás kidolgozása, majd az előirányzat

  
   módosításáról a képviselő-testület tájékoztatásának elkészítése, majd az ehhez


   kapcsolódó költségvetési rendelet-tervezet módosításának és előterjesztésének

 
   összeállítása.


- az előirányzat-módosítással kapcsolatos dokumentumok elkülönített gyűjtése.

5. Üzemeltetés, fenntartás, működtetés

A szerv az üzemeltetési, fenntartási, működtetési feladatai között az alábbi kiemelt feladatokat látja el:


- tervezi az üzemeltetési, fenntartási működtetési kiadásokat,


- javaslatot tesz ezen kiadások ésszerűsítésére, energia- és


  költségtakarékos működtetésre törekszik,


- az üzemeltetés, fenntartás, működtetés területén kötelezettséget vállal,


- az épületek, gépek, járművek karbantartása érdekében éves karbantartási tervet készít,


- több éves felújítási javaslatot készít, megjelölve a saját erőből, illetve a más egyéb


  módon megoldható felújításokat.

5. Beruházás

A szerv a beruházásokkal kapcsolatos feladatai során ellátja a következő teendőket:

· kidolgozza hosszú, közép, és rövid távú fejlesztési elképzeléseit,

· adott beruházásokkal kapcsolatban beruházási számításokat végez,

ellenőrizve a beruházás hatékonyságát, gazdaságosságát, a beruházással

elérhető eredményeket,

· adott beruházással kapcsolatban alternatívákat dolgoz ki,

· beszerzi a beruházásokkal kapcsolatos előzetes ajánlatokat, költségvetéseket,
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· lebonyolítja a vagyonrendelet szerinti, a beruházás megkezdése előtti eljárást, illetve a közbeszerzési törvény szerint jár el,

· a beruházást tervezi az adott évi költségvetésében – gondoskodik arról, hogy a beruházás a költségvetési rendeletben megjelenjen,

· a beruházással kapcsolatos kötelezettségvállalást nyilvántartásba veszi,

· gondoskodik a beruházás lebonyolításáról,

· a pénzügyi teljesítés előtt gondoskodik arról, hogy a beruházás teljesítését megfelelő szakember a szerv részéről igazolja (teljesítés igazolás),

· az elkészült beruházást üzembe helyezze (üzembe-helyezési okmányt állítson ki),

· az elkészült beruházást a kettős könyvvitel rendszerében nyilvántartsa (főkönyvi számlán, és analitikus nyilvántartásban is).

6. Vagyonhasználat, hasznosítás

A szerv vonatkozásában a vagyonhasználat, hasznosítás részletes szabályait a vonatkozó önkormányzati rendelet határozza meg.

A szerv feladata e tárgykörben, hogy:

- körjegyzőség esetében:


- az önkormányzat vagyonát, valamint a körjegyzőség esetében a körjegyzőség hasz-


  nálatában, tulajdonában lévő vagyont önkormányzatonként külön-külön, illetve a


  körjegyzőségre vonatkozóan nyilvántartsa a következők szerint:

· a főkönyvi könyvelésben illetve annak részletezéseképpen az analitikus

nyilvántartásban teljes körűen szerepeltesse mennyiségben és értékben,

· meglévő vagyonról naprakészen vezesse az Ingatlankatasztert,

· közreműködjön a beszámolóhoz kapcsolódva az éves vagyonmérleg elkészítésében, melyben feltüntetésre kerül a forgalomképtelen törzsvagyon, a korlátozottan forgalomképtelen törzsvagyon, valamint a forgalomképes egyéb vagyon.

- a vagyonhasználat során a vagyonrendelet által rögzített eljárás feladatait betartsa,

- a vagyonhasznosítás során a vagyonrendelet által rögzített eljárás feladatait

  végrehajtsa.

7. Munkaerő-gazdálkodás

A szervnél a munkaerő-gazdálkodással kapcsolatos feladatok ellátása során az alábbi részfeladatok adódnak:

a) általános nyilvántartási, adminisztrációs és egyéb munkajogi feladatok:


- a munkavégzésre, illetve a foglalkoztatásra vonatkozó belső szabályzatok elkészítése,


   a rendeleti szabályozást igénylő témakörökben a hatályban lévő rendelet figyelemmel


   kísérése, a szükséges módosítási javaslatok megfogalmazása,


- a munkaviszony létesítésével kapcsolatos feladatok:



- pályáztatás lebonyolítása,



- egyéni munkaszerződés, kinevezés elkészítése,



- a különböző nyilvántartásokba való felvétel,


- a munkaviszony alapján járó juttatások biztosításával kapcsolatos adminisztrációs,


   adatszolgáltatási és egyéb feladatok,


- az egyes munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultságok biztosítása és nyilvántartása
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(pl: szabadság nyilvántartása, kiadása, étkezési hozzájárulás nyilvántartása, kiadása,


   munkaruha hozzájárulás nyilvántartása, kiadása)


- munkavédelmi feladatok ellátása,


- továbbképzéssel, képzéssel kapcsolatos nyilvántartási feladatok,


- munkaviszony szüneteltetésével kapcsolatos nyilvántartási feladatok,


- a munkaviszony módosításával kapcsolatos feladatok,


- a munkaviszony megszüntetésével kapcsolatos feladatatok,


- a fegyelmi felelősség témakörébe tartozó tevékenységek.

b) a munkaerő-gazdálkodási feladatok a létszám- és illetménygazdálkodás területén:


- a feladatellátáshoz igazodó létszámszükséglet folyamatos figyelemmel kísérése, a 


  tapasztalatok alapján a létszámigénynek megfelelő tervezés a költségvetési tervjavas-


  lat összeállításakor,


- a személyi juttatások és a létszám előirányzattal való gazdálkodás a jogszabályi 


  korlátozások, és a felső rendelkezések figyelembe vételével,


- a pénzmaradvány személyi juttatások maradványa kidolgozása, és felhasználási 


  javaslat adása.

8. Készpénzkezelés

A szervnél a készpénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat, a szerv házipénztár és pénzkezelési szabályzatban meghatározottak szerint kell ellátni.

9. Könyvvezetés és beszámolási kötelezettség, adatszolgáltatás

A szervre vonatkozóan a könyvvezetési feladatok között el kell látni:


- a kettős könyvelést:



- az előirányzat számlák, valamint



- a teljesítés számlák vonatkozásában,


- az analitikus könyvelést.

A könyvvezetési és beszámolási kötelezettséget a szerv a Számviteli szabályzataiban rögzített részletes szabályok szerint köteles teljesíteni.

Az adatszolgáltatással kapcsolatos részletes szabályokat a szerv vonatkozásában is az SZMSZ, illetve annak függelékei határozzák meg.

VII.

A kiadmányozás rendje, ügyiratkezelés

1./ Általános kiadmányozási joga a körjegyzőnek van.

2./ A körjegyző akadályoztatása esetén az egyedi államigazgatási ügyben hozott határozatok, felettes,illetve társhatósághoz küldött jelentések, átiratok, stb. esetén kiadmányozási joga az illetékes ügyintézőnek van, melyeket a körjegyző ellenőrizni köteles.

3./ Az adóügyi előadó jogosult az adófizetési értesítések, fizetési felszólítások, letiltások, adó- és értékbizonyítványok aláírására.
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4./ Önálló kiadmányozási joga van az előadónak az alábbi ügyekben:

· a népesség-nyilvántartás

· anyakönyvvezetés

· hagyaték.

5./ A Körjegyzőség ügyiratkezelésre vonatkozó szabályokat az Iratkezelési Szabályzat határozza meg.

VIII. A munkavégzés rendje:

1./ A körjegyzőség dolgozója (köztisztviselők) a munkaköri leírásban foglalt feladatokat és a munkahelyi vezető (körjegyző) utasításait a törvényes munkaidőben és az elrendelt túlmunkaidőben a munkaszerződésben rögzített munkabérért és egyéb juttatásokért, (szabadidő, túlmunkadíj) a legjobb tudása szerint a törvényben illetve a feladatellátásra ügyintézésére előírt határidőben, jogszerűen és szabályszerűen köteles végrehajtani.

2./ A körjegyző szükség szerint, de évente legalább 1 alkalommal hivatali munkaértekezletet tart, a hivatal teljes állománya részére.

A munkaértekezleten értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell határozni a következő időszak fontosabb feladatait, tennivalóit.

A körjegyző a képviselő-testületi ülést követő munkanapon munkamegbeszélést tart az érintett ügyintéző bevonásával, a testületi döntések végrehajtása céljából.

A munkaértekezletre a polgármestereket meg kell hívni.

A körjegyzőség munkájáról az ügyek jellegéről, állásáról a nyilvántartott adatokról csak a körjegyző vagy az általa megbízott dolgozó adhat kívülállónak tájékoztatást.

IX. Záró rendelkezések

A Körjegyzőség ügyrendje Sümegcsehi Önkormányzat Képviselő-testületének és Döbröce Önkormányzat Képviselő-testületének jóváhagyása után lép hatályba.

Sümegcsehi, 2005. február 14.







Dr. Prótár Henrietta







         körjegyző

7. számú melléklet

Sümegcsehi Község Önkormányzat Képviselő-testületének az Ötv., valamint a Társulási tv. alapján létrehozott társulásai


1./ Óvoda és Általános Iskola működésére létrehozott intézményfenntartói társulásnak a Társulást létrehozó önkormányzatok felsorolása 2007. szeptember 1-jétől az alábbiakkal egészül ki:

Társulás neve:

Fazekas József Általános Iskola és Óvoda

Székhelye: 8357 Sümegcsehi, Kossuth u. 1.

Társulást létrehozó önkormányzatok:






Sümegcsehi Község Önkormányzat Képviselő-testülete






Döbröce Község Önkormányzat Képviselő-testülete






Bazsi Község Önkormányzat Képviselő-testülete






Nagygörbő Község Önkormányzat Képviselő-testülete






Kisgörbő Község Önkormányzat Képviselő-testülete






(feladat-ellátási megállapodás)

Megállapodás szerint a közös intézmény fenntartásával kapcsolatos feladat- és hatásköröket Sümegcsehi Községi Önkormányzat Képviselő-testülete látja el.

2./ Az útkezelői útüzemeltetési feladatok ellátására létrehozott társulás.

Társulás neve:

Zala Megyei Települési Önkormányzatok Útkezelői Társulása

Székhelye: Zalaegerszeg

Társulást létrehozó önkormányzatok: Alapító okirat szerint.

3./ Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat feladatait ellátó intézményi társulás

Társulás neve:

Szociális és Gyermekjóléti Alapellátási Központ

Székhelye: Zalaszentgrót


4./ Belső Ellenőrzési tevékenység ellátására létrehozott társulás

Társulás neve: ZalA-KAR Térségi Innovációs Társulás Munkaszervezete Belső Ellenőrzés

Székhelye: 8790 Zalaszentgrót, Dózsa Gy. u. 9.

Társulás gesztora: ZalA-KAR Térségi Innovációs Társulás
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5./ Települések szennyvízberuházásának megvalósítására létrehozott társulás.

Társulás neve:

Óhíd és Térsége (Kisgörbő, Nagygörbő, Szalapa, Döbröce, Mihályfa, Sümegcsehi, Kisvásárhely községek szennyvízcsatorna építési társulása.

Székhelye: Óhíd

Társulás gesztora: Óhíd Községi Önkormányzat Képviselő-testülete

6./ Egészségügyi Társulás

Társulás neve:

Egészségügyi Ügyeleti Társulás

Székhelye: Türje

Társulás gesztora: Türje Község Önkormányzata

7./ Kistérségi Önkormányzati Társulás

Társulás neve:

ZalA-KAR Térségi Innovációs Társulás

Székhelye: Zalaszentgrót, Dózsa Gy. u. 9.

� Módosította: 6/2010.(X. 08.) számú rendelet. Hatályos: 2010. X. 09.


� Módosította: 7/2010.(XI. 11.) számú rendelet. Hatályos: 2010. XI. 15.





� Módosította: 6/2010.(X. 08.) számú rendelet. Hatályos: 2010. X. 09.





� Hatályon kívül helyezte a 8/2010.(XI. 10.) sz. rendelet. Hatályos: 2010. XI. 15.


� Módosította a 10/2009.(X. 12.) sz. rendelet. Hatályos 2009. 10. 12.


� Módosította a 10/2009.(X. 12.) sz. rendelet. Hatályos 2009. 10. 12.


� Módosította a 10/2009.(X. 12.) sz. rendelet. Hatályos 2009. 10. 12.


� Módosította a 9/2007.(IX.11.) sz. rendelet. Hatályos 2009. 09. 12.


� Módosította a 9/2007.(IX.11.) sz. rendelet. Hatályos 2009. 09. 12.





