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Koveskal, Balatonhenye és Szentbékkalla Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
egylittes, nyilvanos iilését

2010. aprilis 29-én (csiitortok) 17.00 o6rara

hivom 3§ssze.

Helye: Kiveskal Kultarhiaz

Napirendi pontok:
1. Kirjegyziség 2009. évi koltségvetési beszamoléja (Irdsbeli elGterjesziés)
Elterjesztd: Nagy Aniko korjegyzo
2. Kirjegyzdség 2009. évi munkijarél beszamoléja (Irdsbeli elterjesztés)
Eléterjesztd: Nagy Aniké korjegyzo

A napirendre vonatkoz6 irdsos elterjesztést mellékelten megkiildom.

Koveskal, 2010. aprilis-22.
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ELOTERJESZTES
Kovesksl, Balatonhenye és Szentbékkalla Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiilete
2010. aprilis 29-én tartandé egyiittes iilésére

Targy: 2009. évi kdltségvetési beszamolo
Eldterjeszté: Nagy Aniké korjegyz6
Készitette: Molnéar Kéarolyné pénziigyi tigyintézo

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Koveskal telepiilés Onkormanyzati Képviselo-testiilete az dllamhéztartdsrol szolé tobbszor
moédositott 1992, évi XXXVIIL Térvény 65§-a, valamint a Magyar Koztarsasag 2009. évi
koltségvetésrél sz6l6 2008. évi . CII. tv. figyelembe vételével 2010. 4prilis 30-ig kell, hogy az
onkorméanyzat, tovabba a Korjegyzoség beszamoldjat dsszedllitsa és sajat koltségvetésébe
beépitve elfogadja ( 6nkorményzati szintre 8sszesitve), valamint az egylittes képviselotestiilet
elé terjessze. A koltségvetés végrehajtasa az 1/2009.(11.16.) Ok. Rendelete alapjan, annak
figyelembe vételével tortént.

A Magyar Allamkincstar részére a beszamoloval kapcsolatos valamennyi adatszolgiltatast,
elszamolast megkiildtiikk. Az 4llami timogatas elszdmolésa szintén a beszdmoldval egy idoben
megtdrtént.

Koveskal Korjegyzéség 2009. évi gazdilkodasa kiegyenstlyozott, zavartalan volt, a
koltségvetésbe betervezett kiaddsi eldiranyzatokat nem Iépte at.

A korjegyzdséghez tartozd Snkormanyzatok a pénzeszkoz dtaddsokat idoben teljesitettek.

Onkormanyzatok elszdmolasai

Atvett pénzeszkoz Koveskal 9353 9431 10143
Atvett pénzeszkdz Kdveskal llami tam. 6955 6955 6241
Atvett pénzeszkdz Szentbékkalla 5063 5105 5105
Atvett pénzeszkdz Balatonhenye 2983 3008 2716
Bevételek Osszesen: 24354 24499 24205

Az dnkormanyzatok kozott a koltségek felosztasa létszam ardnyosan tortént. A kdzségek
lakossagszdma a kovetkezd:

.

Létszam 2009. januar 1-én

Koveskal 436 1o
Szentbéekkalla 236 15
Balatonhenye 139 fo

Osszesen: 811 16

A pénzeszkdz atadasok a 2008. évihez képest megemelkedtek ez koszonheté az allami
tamogatds jelentds mértékil csokkenésének. Az allami tamogatas dsszege: 6.241 eFt, mely
tartalmazza a normativ timogatast 5.677¢Ft, valamint a 2009. évi kereset kiegészitéshez vald
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hozzéjarulast 564eFt-ot.. A betervezett allami tAmogatas azért nem teljesiilt, mivel a kereset

kiegészitéssel kapcsolatos kifizetések megvaltoztak.

2009. évben a Korjegyzbségen szerver visarlasa tértént, mely nagy el6relépést jelent a hivatal
részére nagymértékben megk6nnyiti a munkavégzést az adatok kezelését.
Ev sordn betdrés tortént a hivatalba, a biztosité 20eFt-tal jarult hozza a karok
helyreallitdsahoz, tovabba 279¢Ft-ot fizetett a biztosito vihar okozta karok helyreallitasahoz.

2009. jinius 7-én Eurépai Parlamenti valasztds volt, melynek kdltségeit 100%-ban
lefinanszirozték, megérkezett bankszamlankra 574 eFt, mellyel a személyi juttatasainkat €s a

dologi kiadasokat ndveltiik.

Eredeti

Kiadasok dsszesitése el.

Személyi juttatas 16069
Munkaaddkat terheld jarulékok 4782
Dologi kiadasok (folyo kiadassal) 4228
Felhalmozasi kiadasok 0
Fiiggd kiadas 0
Osszesen: 25079

Moédositott
el.

16414

4892

5258

145

0

26709

eFt
Pénziigyi
telj.
15969
4539
4716
145
91
25278

Kiadasaink is mutatjdk, hogy feladataink ellatdsa sordn nem Iéptiik 4t a résziinkre
megallapitott eldiranyzatokat, bar a dologi kiadasoknal eléiranyzat modositas tértént, mivel a
szennyvizberuhazassal kapcsolatos koltségek megndvelték kiaddsainkat. E kiaddsokra a

Szennyviz tarsulat biztositotta a fedezetet. (297¢Ft)
Gazdalkodasunk sordn a takarékossagot érvényesitettik.

Kaoveskal, 2010. 4prilis 20.

Tisztelettel:
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BEVETELEK

1. Onkorményzatok igazgatési tevékenysége
1.1 Szolgaltatadsok ellenért.teljesitése
1.2 Kamatbevétel
1.3 El5z& évi pénzmaradvéany igénybev. {pénzforg.nélk.bev)
1.4 Kotbér, egyéb kartéritésbél szarmazd bevétel
1.5 Bevételek dsszesen:

2. Onkormanyzatok elszamolasai
2.1 Atvett pénzeszkéz Kéveskal
2.2 Atvett pénzeszkiz Kéveskal Allami tam.
2.3 Atvett pénzeszkdz Szentbékkalla
2.4 Atvett pénzeszkiz Balatonhenye
2.5 Bevételek Hsszesen:

3. Orszaggylilési képviselt valasztas
3.1 M(kédési céld tam. érték(l pe atvétel
3.2 Bevételek dsszesen:;

4. Fuggd bevétel

5. Osszes bevétal:

Eredet|
albiranyzat

10
15
700

725

9353
6955
5063
2983
24354

oo

A
25079

Mdédositott
eliranyzat

295
15
1037
289
1636

9431
6955

5105

24499

574
574

26709

Pénziigy
teljesités

C
297
11
1037
289
1634

10143
6241
5105
2716

24205

574
574

-285

26128




KIADASOK

1. Onkorményzatok igazgatasi tevékenyseége
1.1 Rendszeres szemalyt juttatdsok
1.2 Nem rendszeres személyi juttatasok
1.3 Munkaadékat terhel jarulékok
1.4 Készletbeszerzések
1.5 Szolgaltatasok
1.6 Kllbnféle dologi kiadasok
1.7 Egyéb folyd kiadasok
1.8 Felhalmozisi kiadasok
1.9 Kiadasok ¢sszesen:

2. Orszaggylilési képviseld valasztas
2.1 Nem rendszeres személyi juttatas
2.2 Killsé személyi juttatas
2.3 Munkaadokat terhelt jarulékok
2.4 Készletheszerzések
2.5 Szolgaltatasok
2.6 Kiilénféle dologi kiadasok
2.7 Kiadasok dsszesen:

3. Kiadasok Osszesitése
3.1 Személyi juttatas
3.2 Munkaadokat terheld jaruiékok
3.3 Dologi kiadasok (foly6 kiadassal)
3.4 Felhalmozasi kiadasok
3.5 Fuggt kiadas
3.6 Osszesen:

4. Felosztandd koitség meghatérozasa
41 A kdltségvetési kiadas dsszege:
4.2 Sajat bevétel
43 Allami tamogatas
4.4 Keresetkiegészités
4.5 MUkodési célo tam ért.pe. atvétel
4.6 Fluggt bevétel
4.7 Felosztandd:

5.Létszam 2009 januér 1-én A
5.1 Koveskal 436 f4
5.2 Szentbékkdlla 236 6 -
5.3 Balatonhenye 139 6
5.4 Osszesen: 811 f6

A
25369 eFt
587 eFt
5677 eft
564 aFt
574 eFt
-285 eft
eFt

6. 1 fére juté kditség: 18242 eFt: 811 f§=22493 Fu/f8

7. Az dnkormanyzatok hozzdjarulasa lakossagszam alapjan:

7.1 Kdveskal 9807 eFt
7.2 Szentbékkalla 5308 eft
7.3 Balatonhenye 3127 eFt

7.4 Osszesen: 18242 eFt

A
14028
2041
4782
1170
2098
834
126

25079

oo OoOO0oO

16069
4782
4228

25079

B

13202
2867
4782
1272
2764

139
145
26135

120
225
110
71
24
24
574

16414
4892
5258

145

26709

Cc

13033
2501
4429
1228
2428

802 -

139
145

24795

120
225
110

24
24
574

15969
4539
4716

145
-01
25278




8. Onkormanyzatok elszamolasa 2009

8.1 Kéveskal

8.2 Szentbékkalla
8.3 Balatonhenye
8.4 Osszesen:

9. Pénzkészlet 2008. januér 1-jén:
10. Bevételek {pénzforgalmi)
11. Kiadasok

. &vre vonatkozéan

A
feloszt kilts.

9807
5308
3127
18242

12. Zar6pénzkésziet 2009. december 31-én

13. A Kdrjegyztiség létszama: 7 5.
Kéveskal, 2010. aprilis 21.

Készitette: Malnédr Karolyné
penzligyi csoportvezetd

B c D
2008 évibesz  ténylegesen ténylagesan
2000 évirend.  fizatendd k. atadott

114 2921 10143
-188 5122 5105
-45 3082 2718
117 18126 179864
A
378 eFt
25091 eFt
25278 eFt

191 eFt

(2”- M}g{
agy ‘Anil

kdrjegyzd

E
rendezendd
2010 évben

-222
17
366
161
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Korjegyzoség

PENZFORGALOM EGYEZTETES

(12=05+06-07)

Megnevezés “
Sor-szam Qsszeg
Pénzkészlet a targyiddszak elején
- Forintban vezetett kbltségvetési bankszamlak
01
egyenlege 277
(Elbiranyzat-felhasznalasi keretszamla egyenlege)
- Devizabetét szamlak egyenlege 02 0
- Forintpénztarak és betétkdnyvek egyenlege 03 101
- Valutapénztarak egyenlege 04 0
- Pénzkészlet dsszesen {01+02+03+04) 05
378
Bevételek {+) 06
25091
Kiadasok ) 07
25278
Pénzkészlet a targyiddszak végén 06
- Forintban vezetett koltségvetési bankszamiak 08
egyenlege
(ElSiranyzat-felhasznalasi keretszamla egyenlege)
- Devizabetet szémlék egyeniege 09 0
- Forintpénztarak és betétkbnyvek egyenlege 10 95
- Valutapénztarak egyenlege 11 0
- Pénzkészlet Gsszesen (08+08+10+11)
12 191
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) ELGTEBJEs;TEs _ ) )
BALATONHENYE-KOVESKAL-SZENTBEKKALLA 1§0st(;1 ONKORMANYZATOK
KEPVISELO-TESTULETEINEK EGYUTTES ULESERE

Targy: Beszamold a Koveskdli Korjegyzdség 2009. évi munkajarol
Eldterjeszté: Nagy Aniké korjegyzéd

TISZTELT KEPVISELO-TESTULETEK!

Az dnkormanyzati rendszer lényegébdl adédoan az dnkormanyzati feladatok és hataskorok a valasztott
képviselbtestitletet illetik meg. A feladatokat a képviselGtestillet és szervezetei latjak el. A
képviseldtestiilet szervezetei a polgarmester, a képviselotestiilet bizottsaga, és a képviselotestiilet
hivatala. A kdrjegyzoséghez tartozo kdzségekben a polgarmesteri hivatal feladatkorét a korjegyzoség
latja el.

A jegyzd

a) gondoskodik az 6nkormanyzat mitk&désével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

b) a hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadményozas rendjét; gyakorolja a munkaltat6i
jogokat a képviselo-testillet hivataldnak koztisztviseloi tekintetében. A kinevezéshez, vezetdi
megbizishoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas visszavondsahoz, jutalmazishoz - a polgarmester 4ltal
meghatéarozott korben - a polgarmester egyetértése sziikkséges.

c) dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozé 4llamigazgatasi ligyeket;

d) dont azokban a hatdsagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

e) tanacskozési joggal vesz részt a képviselo-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsdganak iilésén;

) dont a hataskorébe utalt ligyekben.

A korjegyzd ellatia a képviselbtestilletek, a bizottsagok és a telepiilési képviselok milkddésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgidrmesterek hataskorébe tartozé é4llamigazgatasi dontések
" elbkészitését és végrehajtasat.

Balatonhenye, Koveskal, Mindszentkalla és Szentbékkalla Kozségi Onkorményzatok Képvisels-
testilletei 1991. januar 01. napjaval Korjegyzdséget hoztak létre Koveskal székhellyel. A
KorjegyzOség illetékességi terillete az alapitd kozségi dnkorményzatok kozigazgatasi teriiletére terjedt
ki. Az alapito 6nkorményzatok elfogadtdk a Korjegyzoség alapité okiratat, megallapodast a kozds
fenntartdsrél, valamint a hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatt. Mindszentkalla kdzségi
Onkormanyzat 2008. januar 1. napjéval kivalt a korjegyzoségbol és Kékkut kozséggel alkotott
korjegyzOséget. Az alapitasban és fenntartisban érintett Balatonhenye, Koveskal és Szentbékkalla
kozség onkorméanyzatok képviseld-testiiletei ennek megfelelden modositottdk a kdrjegyzdség
milkodését meghatérozo alapdokumentumokat.

A helyi énkormanyzatokrél sz616 t6bbszor mddositott 1990. évi LXV. térvény ( tovabbiakban: Otv.)
40.§. /4/ bekezdése kimondja, hogy a korjegyzd évente beszamol minden képviselStestiiletnek a
korjegyz6ség munkijardl. Az alapité Snkormanyzatok képviselOtestiiletei a beszamold benylljtasat a
képviselotestiiletek egyiittes {ilése elé rendeli.

A Korjegyzoség 2009. évi munkajat jelen el6terjesztésemben mind széveges, mind szdmszerii médon
egyarant bemutatom.
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1./ A Kirjegyzoség létszama

A Korjegyzéség alkalmazésaban 4116 munkavallalok, koztisztviseldk, jogviszonyukra a
Koztisztviselok jogallasarol szolo tobbszsr modositott 1992, XXITT. Térvény ( Ktv.), munkavailalo
esetében a Munka Torvényksnyvérdl szold tobbszor moédositott 1992. évi XXIL Torvény ( Mtv. )
rendelkezéseit kell alkalmazni. A Korjegyzdség koztisztviseldinek szama 7 5, 1 fo korjegyz6, 1 {6
pazdatkodési csoportvezetd, | fo gazdalkodasi iigyintézo, 2 o igazgatasi ligyintézd, 1 10 adoiigyi
ligyintézd, az Mtv. rendelkezéseit kell alkalmazni 1 fo kisegitd, hivatalsegéd munkavallald
alkalmazisadval Gsszefiiggésben.

A 6 funkcidk szerint a Korjegyzoség onkormanyzati és llam(koz)igazgatasi feladatokat lat el. A
szervezet kialakitasa és miikodésének meghatirozasa a képviselo-testiiletek kizarélagos hataskore, a
KorjegyzOség belsd szervezeti tagozdddsat az alapité Snkormanyzatok éltal eldirt feladatokhoz kell
igazitani. A Korjegyzoség mitkodésére és 1étszdméra vonatkozd eldirdsokat a fenntartd képviseld-
testiiletek a Szervezeti és M{kodési Szabalyzatban és az éves koltségvetésrdl szolo rendeletben
hataroztik meg. A Kirjegyzoség szervezetén beliil az elldtandé feladatok az aldbbiak szerint keriiltek
megosztisra. Valamennyi figyintézb munkakore dsszevont, tobb teriiletet érintden latnak el feladat-, és
hataskort. A munkakor leirasok alapjan az egyes iigyintéz0k a fdmunkakori feladatok mellett, szamos
mas feladat-, és hataskort latnak el kapcsolt munkakdrben.

Ugyintézd 1. A munkakérben ellatandé f6 feladat- és hataskorok:
» a képviseld-testilletek miikddésével kapesolatos feladat- és hataskorok,
» abeliigyi igazgatds kdrébe tartozd feladat- és hataskorok,
» egyéb igazgatasi feladat- és hatdskordk,
» egyéb adminisztrativ €s titkarsagi feladatok,
» valasztasi eljarasban valo kozremiikddés,
- Ugyintéz6 II. A munkakérben ellatandd £6 feladat- és hataskorok:
» a gazdalkod4ssal kapcsolatos, valamint pénziigyi feladat- és hataskorok,
> pénzkezelési feladat- és hataskordk,
» anyakonyvi feladat- és hataskorok,
» valasztasi eljarasban kézremilk&dés.
Ugyintéz II1. A munkakdrben elldtandé £ feladat- és hataskorok:
> a gazdalkod4ssal kapcsolatos, valamint pénzigyi feladat- és hataskorok,
» pénzkezelési feladat- és hat4skorok,
» a szocidlis igazgatssal kapcsolatban az Onkorményzati, illetbleg jegyzéi feladat- és
hataskérbe tartozé ligyek intézése, dontésre el6készitése.
» vilasztési eljarasban kdzremitkddés.
Ugyintézé IV. A munkakéorben ellatand6 f6 feladat- és hataskorok:
a helyi ad6kkal kapcsolatos feladat- és hataskérok,
a gépjarmiiad6val kapcsolatos feladat- €s hatdskorok,
a helyi onkorményzat hatdskorébe tartozé adok és addk modjara behajtando kbztartozasok
nyilvantartasaval, elszdmoldsaval kapcsolatos feladat- és hataskorok,
az ad6z4s rendjével kapcsolatos feladat- és hataskordk.
mezbgazdasagi feladatokkal kapcsolatos feladat- és hataskorok,
belkereskedelmi tevékenységgel és szallasadassal kapesolatos feladat €s hataskordk
valasztasi eljarasban valod kozremiikodés,
TAKARNET rendszer kezelése.
Ugyintézoé V. A munkakdrben ellatando f6 feladat- és hataskorok:
» a gazdalkodassal kapcsolatos, valamint pénzigyi feladat- és hatiskérdk, analitikai
nyilvantartdsok vezetése,
» foglalkoztatasi iigyek,
» vélasztasi eljarasban kdzremiikodes.

VVVVYVY VVY
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A korjegyzd latja el az alabbi fo feladat-, és hataskérdket:

Birtokvédelem,

Foldmiivelésiigy, allat- és ndévényvédelmi igazgatas,

Gyermekvédelmi, gyamiigyi feladatok ellstasa,

Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatis, fegyveres biztonsagi érség, -
Kdmyezetvédelmi, épitésiigyi és kommunalis igazgatés,

Kozlekedés és hirkézlési igazgatas,

Kozoktatasi és miivelodésiigyi igazgatas,

Viziigyi igazgatés,

Onkorményzati és teriiletfejlesztési, igazsagiigyi és rendészeti igazgatés,
Szabalysértési igazgatés,

v v

VVYVVVVVVY

2./ A Kirjegyz6ség ligyfélfogadisi rendje

Az Otv. 40.8. /5/ bekezdése kimondja, hogy a korjegyzd vagy megbizottia a képviselo-testiiletek
szervezeti és mikodési szabdlyzatdban meghatarozott gyakorisiggal, hetente legalabb egy napon
kételes minden kozségben ligyfélfogadast tartani.

Az tgyfélfogadas rendjét a képviseld-testiiletek a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban hataroztak
meg, majd az egyilttes hatdrozat alapjén a szabalyozds minden Snkormanyzat szervezeti és mikddési
szabélyzataba beépiilt.

Koveskdl kozségben a hét minden munkanapjan tart tigyfélfogadast a Hivatal és a kotjegyzd (
korjegyzd esetében kivéve a kihelyezett {igyfélfogadas idGtartama) .

Hetfosl-csitdrtokig 8,00 - 11,30 6rakozott
12,30 - 16,00 6ra kdzott
Pénteken 8,00 - 11,30 6ra kdzott.

Balatonhenye kézségben hétfon 9,00 — 10,00 ora kdzott tart kihelyezett ligyfélfogadast a kérjegyzo.
Szentbékkalla kdzségben csiitdrtokon 8,00 — 9,00 dra kozott tart kihelyezett ligyfélfogadast a
korjegyzd.

Az tgyfélfogadasi napokon atlagosan Koveskdlon 6-8 ligyfél keresi fel a korjegyzdt a korjegyzoség
dolgoz6it. Balatonhenyén és Szentbékkéllan az ugyfelforgalom minimalis.

A Ktv. 34. § (D) bekezdes_e szerint a kéztlsztvmelo munkateljesitményét munkaktrének és a
kbzigazgatasi szerv kiemelt céljainak figyelembevételével meghatdrozott teljesitménykdvetelmények
alapjan a munkaltatoi jogkdr gyakorlja évente mérlegelési jogkdrében eljarva frasban értékeli. A
kozigazgatasi mindségpolitikaért és személyzetpolitikaért felelds miniszter ajinlast adhat az
alkalmazandé médszerre. A hivatkozott rendeikezés (3) bekezdése kimondja, hogy a helyi
snkormanyzat esetében a teljesitménykdvetelmények alapjat képezd célokrol a képviselStestiilet dont.
A képviselo-testilletek a  Korjegyzoség  koztisztvisel6i  tekintetében  2009. évre a
teljesitménykdvetelmények alapjaul szolgald célokat az alabbiak szerint 4llapitottak meg:

a) Képviseldtestilletek ¢és szerveik, valamint a képviselS-testilletek részvételével mikddd
tarsulasokkal, egyuttmukodesekkel kapcsolatos feladatok:
> kepv1selo—testulet1 és bizottsagi Uilések, kdzmeghallgatasok, lakossagi forumok munkaterv
szerinti el6készitése,
> eclbterjesztések Snkormédnyzati rendeletekben meghatdrozott tartalommal és hataridoben
torténd eldkészitése,
» kozremiikidés az Snkorméanyzatok tarsulasi megéllapodasban meghatérozott feladatainak
ellétésaban, '
¥» kozremiikddés az dnkormanyzatok tarsuldsi szerepvallalasanak erdsitésében,
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az Onkorméanyzatok részvételével miikddd tarsulasok tevékenységére, pénziigyi
helyzetére, a tarsulasi cél megvalésuldsara iranyulé folyamatok figyelemmel kisérése, az
dnkormanyzatok érdekérvényesitésének segitése,

kozremiikddés az Onkormanyzatok részvételével miikodd tarsuldsok tevékenységére,
pénziigyi helyzetére, a tarsulasi cél megval6suldsara irAnyulé beszamold elokészitésében,
egylittmiikédés az nkorméanyzatok fenntartisaban 1évé intézményekkel,

egylittmiikédés az dnkorményzatok teriiletén miikodd nem dnkormanyzati fenntartasban
lévd intézményekkel,

egylittmiiksdés az Snkormanyzatok szervezeti és miikddési szabdlyzataban elismert helyi
kézosségekkel.

b.) A gazdalkodassal, vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok:

>

Y VYVVY

a 2009. évi gazdasigi programok, koltségvetési rendeletek, a koltségvetéseket
megalapoz6 rendeletek elkészitése,

kozremikodés a kltségvetések végrehajtasaban,

a fejlesztések pénziigyi, gazdilkodési feladatainak szakszeri ellatasa,

a helyi onkorményzat hataskdrébe tartozé adokkal és adék mddjara behajtandd
koztartozdsokkal kapesolatos feladatok ellatasa, hataskordk gyakorlasa,

a képviselo-testiiletek addzdssal kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasa,

c.) Az 4llampolgérok iigyeinek intézésével kapcsolatos feladatok:

> .

>

>

az {igyintézéssel szemben tamasztott kdvetelmény, hogy a koztisztvisel6k az iigyeket
kulturaltan, befolydsmentesen, ugyanakkor személyre szabottan, az iigyfelek megfeleld
tajékoztatasaval, a jogszabalyoknak megfelelden €s gyorsan intézzek,

a nyilvdnossig komnyezeti informaciokhoz valé hozzaférésével kapcsolatos feladatok
szabalyszer(i ellatasa, a hatdskorok megfeleld gyakorlasa,

a kdzérdekii adatok megismerésének elosegitése,

d.) Telepiilésfejlesztéssel &s telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos feladatok:

YV VVVY

»

kozremiikddés a telepiilések rendezési tervének elkészitésében,

kozremiikodés a folyamatban 16v6 fejlesztések lebonyolitdséban,

kozremiikdés a fejlesztésekhez sziikséges palyazatok elkészitésében, megvalésitaséban,
kozremiikddés a fejlesztésekkel Osszefliggd kozbeszerzési eljarasok elbkészitésében,
lebonyolitaséban,

kozremiikédés a falugondnoki szolgalatok miikddtetésében,

az onkormanyzatok fenntartisiban lévd intézmények vezetSinek kivalasztisival
kapcsolatos nyilvanos pélyazati eljaras lebonyolitasa,

a kozszolgaltatasok ellatisanak ellenérzése, folyamatos kapcsolattartas a szolgaltatokkal.

A meghatirozott teljesitménykévetelmények alapjan a korjegyz6 meghatdrozta az egyéni
kévetelményeket, azokat értékelte.

A KORJEGYZOSEG MUNKAJANAK RESZLETEZESE

3./ A Képvisel6-testiiletek miikddésével kapesolatos feladatok

A képviseld-testiilet - mitksdésével kapesolatban a jegyzd feladata - a polgdrmester feladat-
meghatérozésait figyelembe véve - az {ilések adminisztrativ elokészitésének megszervezése (testiileti
meghivok elkészittetése, azok idobeni kikiildése), a napirendek tartalmi és formai elSkészitése, az
elbterjesztések eljuttatasa a cimzettekhez.

A képviselo-testiilet dbntéseinek szakmai megalapozisa a jegyzd tevékenységi korének egyik
legfontosabb teriilete. Biztositani kell az eloterjesztések igazgatdsi-szakmai szinvonalét, a szikseges
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informacick begylijtését és feldolgozasat. Kiilonds gonddal kell eldkésziteni a hatdrozati javaslatokat,
a rendelet-tervezeteket.

A jegyzbnek alapvetd feladatai vannak a képviseld-testillet, a bizottsagok iiléseinek elokészitésével, az
eldterjesztések szakmai megalapozasaval, az iilések lebonyolitasdval €s a hatarozatok meghozatalaval,
a torvényesség megtartasaval kapcsolatban. A térvény biztositja szdmara a képviseld-testiilet és a
bizottsdgok iilésén valo részvétel jogat. A jegyzd tanacskozsi joggal vehet részt ezeken az iléseken
ﬁiggetlenﬁl attol, hogy az lilés nyilvanos vagy kivételesen zart.

A jegyzd kiteles gondoskodni a bizottsagok miikddési feltételeirdl. Ennek keretében - a polgarmester
jranyitasa, a Szervezeti- és Mikodési Szabalyzat eldirdsai alapjén - megszervezi a bizottsagok
{iléseinek adminisztrativ kiszolgaldsat (meghivok, iilésterem biztositasa, jegyzOkonyvezés), segiti
dénteseik szakmai eldkészitését.

A jegyzd feladata a képviselS-testiilet tagjai munkéjéhoz sziikséges operativ intézkedések szervezése.
Kiemelkedden fontos a jegyzd eldkészitd tevékenysége a Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat és mas
rendeletek megalkotasanal. ‘

Az Otv. 40.§. /3/ bekezdése kimondja, hogy a korjegyzd vagy megbizottja koteles mindegyik
képviseld-testiilet {ilésén részt venni és ott a szilkséges tajékoztatast megadni. Balatonhenye, Koveskal
és Szentbékkalla Kozségi Onkormanyzatok Képviseld-testiileteinek és bizottsigainak iilésein 2009.
évben minden esetben a kirjegyzé vett rész.

A Korjegyzoség igazgatasi és gazdalkodasi ligyintézdi igykoritkbe tartozo elGterjesztés esetén vettek
részt képviselo-testiileti, bizottsagi iilésen.

Az énkorméanyzati feladat- és hataskor a képviseld-testiiletet illeti meg. Az 6nkorményzati feladatok
cimzettje a képviseld-testillet, ezért a feladatokat is elsosorban sajat maga latja el, mikddésének
szintere a képviseld-testiilet iilése.

A Képviselbtestiilet sziikség szerint, a szervezeti és milkddési szabalyzatban meghatérozott szému, de
évente legalabb hat iilést tart. A Képviseldtestillet elncke a polgdrmester, aki dsszehivja és vezeti a
képviselotestiilet iilését, mely altalaban nyilt, zart iilés a torvényben, illetve a szervezeti és miikddési
szabalyzatban meghatdrozottak szerint tartandé/tarthatd. Az iilés nyilvdnossiga a demokratikus
énkormanyzati miikodés egyik térvényi garanciaja, amely abbdl ered, hogy az Snkormanyzas joga a
vélasztopolgarok kozdsségét illeti meg.

A vélasztépolgaroknak ebbdl eredden joguk van arra, hogy figyelemmel kisérjék a képviseld-testiilet
tevékenységét. A nyilvanossdg eszkoze a helyi Ujsgban valé tdjékoztatés, valamint a
~ valasztopolgaroknak joga a nyilvlnos iilésen megjelenni, a nyilvanos iilés jegyzOkdnyvebe,
eldterjesztésébe betekinteni. A vélasztc’)polgérok megjelenési és betekintési jogukkal nem élnek,
nyilvanos t4jékoztatasuk a helyi Gjsdgokon, és a telepiilési honlapokon t6rténd megjelenés atjan
torténik. A valasztopolgarok megfeleld tajekoztatasa érdekében a hlvatal aktivan vesz részt a helyi
ujsag szerkesztesebcn

A Képviselbtestilletek milkddése 2009, évben

Megnevezés Balatonhenye Kiveskal Szentb¢kkalla

Nyilvanos iilés szama 12 16 12

Zart iilés szdma 4 7 2

Osszesen 16 23 14

Egyiittes képwselﬁ testiileti, 6voda tarsulisi iilések 2009. évben:

Megnevezés Egyiittes képvisel-testiileti Ovoda tirsulési iilések szima
iilések szima

Nyilvanos iilés . 17

Zart iilés 2 1

Osszesen: 19 4

A Képviseld-testiilet dontései a rendelet és a hatdrozat. A Képviselo-testiilet dontéseit — fbszabalykent
— nyilt szavazéssal hozza. A tSrvény a szavazas mddja szerint nem tesz killonbséget a dontések kdzott.
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Név szerinti szavazast a torvény kotelezben a képviselS-testilet feloszlatdsarél sz6lé dontes
meghozatalanal ir eld, egyéb esetben a szervezeti és miikodési szabalyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni, mely rendelet a névszerinti szavazasra tovibbi eseteket irhat eld, illetve annak
sziikségességérol esetenként is lehet donteni. Titkos szavazdst a képviselS-testiilet a tOrvényben
meghatarozott esetekben tarthat, mégpedig azon ligyek elbirélasdban, amelyekben zart iilést tarthat.

Dontéshozatal - hatarozatok

Megnevezés Balatonhenye Koveskdl Szentbékkdlla
Nyilvanos iilésen hozott hatarozat 85 140 100
szama

Zart {ilésen hozott hatarozat szima 8 17 .5
Osszesen 93 157 105
Dintéshozatal - rendeletek

Megnevezés Balatonhenye Koveskal Szentbékkilla
Rendeletek szama 13 14 15

Az Snkormanyzatok fenntart6i feladatainak ellatdsa képviseld-testilletek kozotti egyiittmiikddést

kivan. Az egyittes dllések rendjét tdrvény nem szabalyozza, annak részletes eldirdsait a képviseld-
testiiletek sajat Szervezeti és Milkodési Szabalyzatukban hataroztak meg.

A Képviseld-testiiletek egyiittes Gilésére 19 alkalommal kerlilt sor. Az egyiittes ilések napirendi
pontjai jellemzden a kdzds fenntartast intézmények koltségvetési koncepcidja, koltségvetése, a
koltségvetés végrehajtisarol szoldé éves és évkozi beszdmold, a mikddést meghatarozé
alapdokumentumok jévahagyasa, intézmény-vezetd kinevezése, intézményi atszervezd dontések
meghozatala, szennyvizberuhdzassal kapcsolatos tarsulasok létrehozésa, azok alapdokumentumainak
elfogadasa volt.

Az Otv. 17. § (1) bekezdése szerint képviseld-testiilet iilésérdl jegyzékonyvet kell késziteni, amely a
megjelent képviselok és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tandcskozas lényegét, a
szavazds szamszerii eredményét és a hozott ddntéseket tartalmazza. A jegyzokényv elkészitésérol a
jegyz6 gondoskodik. Valamennyi képviselo-testilleti iilésrol késziilt jegyzokdnyv.

Az Otv. 17.§. /2/ bekezdése kimondja, hogy a kérjegyzd a képviseldtestiiletek iilésének jegyzokonyvét
az iilést kévetd 15 napon beliil kételes megkiildeni a Megyei Kozigazgatési Hivatal vezetojének.

4./ A Bizottsagok miikidésével kapcsolatos feladatok

A Korjegyzbség latja el a bizottsigok mikodésével kapesolatos igazgatasi feladatokat is. Az
Onkormanyzatok bizottsagai a kovetkezok:

BALATONHENYE
1.) Ugyrendi Bizottsag.

KOVESKAL .
1.) Gazdasagi és Szocidlis Bizottsag,
2.} Kulturalis-, Ifjusdgi- és Sportbizottsag,
3.) Ugyrendi Bizottsag és Osszeférhetetlenségi Bizottsag,
4.) Kozrendvédelmi Bizottsag.

SZENTBEKKALLA
1.) Ugyrendi Bizottsag.
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Az Ugyrendi Bizottsdg feladat- és hataskore:

- titkos szavazds lebonyolitasa, ]

- polgarmester és alpolgdrmester illetményének, tiszteletdijanak megallapitdsara, emelésére
javaslattétel,

- a képviselStestillet személyi jellegii — valasztasi, kinevezési, alapvetd munkaltatéi — jogkdrébe
tartozo dontések eldkészitése,

- képviseldi Osszeférhetetlenség vizsgalata,
vagyon-nyilatkozatok kezelése, ellendrzése,

A Bizottsagok 2009. évben nem tartottak tilést.

A Gazdasagi és Szocidlis Bizottsdg dltal ellitandé feladatok:
a) javaslatot tesz az Gnkormanyzat gazdasigi programjara,
b) véleményezi az dnkorményzat gazdalkodasat,
c) gondoskodik a belsé ellendrzés folyamatossagardl és annak megallapitasaval kapcsolatban
javaslatot tesz,
d) eldkésziti az egyéb gazdalkodassal kapcsolatos javaslatokat,
e) szocialis segélyek megallapitisa.
A Bizottsag 2009. évben 17 alkalommal tartott iilést, melyen 49 hatérozatot hozott.

Kulturilis, Ifjisagi és Sport Bizottsig dltal ellitand6 feladatok:

a) A sport és a kdzmiivelodés kzéptavi programjanak megalkotasa,

b) Koordinalja és szervezi a Kali-medence kozségeivel a sport és kulturalis rendezvényeket.
A Bizottsag 2009, évben 1 alkalommal tartott iilést, melyen 2 hatarozatot hozott.

A Kozrendvédelmi Bizottsag dltal ellatando feladatok:
a) Tervet készit a kozség kozbiztonsagi védelmével kapcsolatban, ezen belil tdjckoztatja a
lakosséagot a biinmegeldzes formairdl.
b) Az oOnkormanyzati eszkdzrendszer segitségével tamogatist nyujt a kozségben miikodd
lakossagi védelmet nylijté polgari civilszervezeteknek.
¢) Elbkésziti a kapcsolattartast, a beszamolét az illetékes rendérkapitanysaggal.
d) Javaslatot tesz, elokésziti a kézségre vonatkozé kozrend, kozbiztonsagi stratégiat a képvisel-
testiilet felé.
€) A bizottsig részt vesz minden olyan bizottségi {ilésen, meghivasuk esetén, amely kdzvetve,
vagy kozvetleniil hatéssal van a bizottsdg hatés- és feladatkorére.-
f) Evente egyszer beszamol lakossagi forumon (k6zmeghallgatas, falugyiilés) Koveskal kozseg
kézrend, - kGzbiztonsagi helyzetérdl.
g) A képviseld-testilleti tilésen kiildn javaslattételi, észrevételi joga van minden olyan kérdés
kapcsén, mely a kozrendet, a kozbiztonsagot érinti kdzvetve, vagy kdzvetleniil.
A Bizottsag 2009. évben nem iilésezett .

5./ A Polgarmesterek miikodésével kapcsolatos feladatok

A Korjegyzdség latja el a polgarmesterek mitkodésével kapcsolatos igazgatési feladatokat is. Ezek a
feladatok lehetnek az Onkorményzatok, intézmények milkddésével Osszefiiggd lgyviteli teenddk,
valamint ide sorolandé a polgarmesterek altal 4truhédzott feladat- és. hatdskorben torténd eljaras, a
polgarmesterek allamigazgatasi feladataiknak az ellatasa.

Az Onkormanyzatok, intézmények miikddésével dsszef‘uggo igazgatasi feladatok ellatasa a
polgarmesterek rendelkezéseinek megfelelden tortént, szimszeriien nem mutathato ki.

A polgarmesterek atruhdzott feladat és hataskorben eljarva dontenek pl. 4tmeneti segély odaitélese
igyében meghatarozott Osszeghatdrig, apolasi dij, lakésfenntartisi tdmogatds, temetési tdmogatas
odaitélésérol.
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Az atruhézott feladat- és hataskordk jegyzéke az egyes dnkorminyzati rendeletekben, valamint a
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatokrol 52616 helyi rendeletekben keriilt elfogadasra. Kimutatasét az
egyes Agazati igazgatasi feladatokndl 1évo tablazatok tartalmazzak.

A polgarmestereknek 4llamigazgatési feladat- és hataskoriik van a honvédelem és a polgari védelem
teriiletén. = -
Honvédelemmel dsszefilggd feladatok:

A fegyveres erBk mozgositasaval Osszefliggd kozigazgatdsi feladatok végrehajtisira a jegyzd
illetékességi terliletére készit M-tervet. Az M-tervet a Korjegyzoség székhelye szerinti polgarmester
hagyja jova, a tarsult kozség polgArmesterének egyetértésével. Az M-tervben foglalt feladatok
szervezéséért, iranyitdsdért, a feladatokra valé felkészitésért és azok végrehajtasaért a telepiilésére
vonatkozéan a polgarmester felels. Kozségi korjegyzoségnél a korjegyzd egybevont — illetékessegi
teriiletére kiterjedd — M-tervet kiteles késziteni. A telepiilések rendelkeznek érvényes tervvel.

Polgdri védelemmel dsszefiiggd feladatok:

Polgari védelem a honvédelem rendszerében megvaldsuld szervezet, feladat- és intézkedési rendszer,
amelynek célja a fegyveres Osszeiitkozés, a katasztrofa és mas veszélyhelyzet esetén a lakossag
életének megdvasa, az életben maradds feltételeinek biztositdsa, valamint az allampolgarok
felkészitése azok hatasainak lekiizdése és a talélés feltételeinek megteremtése érdekében.

A rendkiviili téli id6jardsi viszonyok esetére sz616 intézkedési tervek és azok mellékletei / operativ
riasztasi terv, ligyeleti szolgélatot adék névjegyzéke, ho-eltakaritasi munkak sordn igénybe vehetd
technikai eszkdzok, kézi szerszamok jegyzéke, atado-atvevd pontok kijeldlése / évente elkészitendd
dokumentumok, melyek 2009. évben is elkésziiltek minden kdzségre vonatkozoan.

Evente készitendd az elszallisolisra és/vagy étkeztetésre alkalmas intézmények jegyzéke is, a
nagykiterjedésii tiizek megeldzésére, oltisi munkdinak végrehajtisira vonatkozé intézkedési
terv, mely dokumentumok szintén elkésziiltek az elmult évben. Az elmult évi természeti csapasokat
megeldzendden mar két éve késziteni kell drviz és belviz védekezési munkdlatokhoz felmérést és
intézkedési tervet, mely dokumentumot ezt kivetden szintén évente készteni sziikkséges.

6./ Intézményekkel kapesolatos feladatok

A kozségi Snkormanyzatok szdmos — kotelezd — dnkorményzati feladatot intézményi tarsulas utjan
latnak el pl. dvodai nevelés, szocialis alapellatas, gyermekjoléti alapellatds, orvosi ligyeleti feladatok.
A koltségvetési szervek jogallasat &s gazdalkodasat kordbban csak az dllamhdztartasrol sz616 1992. évi
XXXVIIL. torvény és végrehajtasi rendeletei szabédlyoztak. Az Orszaggyiilés az. allamhaztartasi
rendszer megujitisa keretében a kozpénzek felhasznélasénak, a kozfeladatok ellatisanak 4tlathatobba,
hatékonyabbd tétele és a koltségvetési gazdilkodds modernizdldsinak megalapozdsa céljabol a
koltségvetési szervek jogallasardl és gazdalkoddsardl 2008. évi CV. szdm alatt Uj térvény ( Kszjtv}
alkotott. A Kszjtv. Gjraszabalyozta a koltségvetési szervek alapitasanak feltételeit, folyamatat, 4j
tipusokat vezetett be, a nyilvantartasukba vételével kapcsolatban a leglényegesebb, garancialis jellegl
rendelkezéseket fogalmazott meg, 1j tevékenységi korOket vezetett be, szabalyozta az alapités,
iranyitas rendjét, a koltségvetési szervek dtsorolasanak, atalakitasinak, megszintetésének folyamatat.
Mindezek mellett a 2009. januar 1-jén hatalyba lépett térvény kotelezoen irta eld, hogy a kdltségvetési
szerv alapitd (irdnyité ) szerve 2009. majus 15-ig koteles felilvizsgalni a kozfeladat ellatdsanak
moédjat, valamint 2009. junius 1-jéig a feliilvizsgalat eredményét az alapité okirat moédositasival
érvényesiteni, a koltségvetési szervet a Kszjtv. alapjan besorolni. A tdrvény hatdlyba lépésekor
milkodé koltségvetési szervek esetében 2009. jinius 1-jéig, az Onkormanyzatok esetében 2009.
oktober 1-jéig kellett a modositott dokumentumokat a térzskonyvi nyilvantartasba vétel céljabol a
Magyar Allamkincstar K6zép-Dunantili Regionalis Igazgatosiga részére megkiildeni.
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A Képviselo-testilletek  alapitéként valamennyi koltségvetési szerv esetében elvégeztek a
feliilvizsgalatot, a médositott alapité okiratok és a modositott tarsuldsi megéllapodasok a MAK részére
hataridében megkiildésre kerilltek. A Magyar Allamkincstar a torzskényvi nyilvantartds médositasat
elvégezte a:

- Koveskal Korjegyzoség,

- Kéveskal Ovoda,

- Balatonhenye Kozség Onkormanyzata,

- Koveskal Kozség Onkormanyzata,

- Szentbékkalla K6zség Onkorményzata vonatkozasaban.

A Révfiilop Altalanos Iskola, a Bozzay Pal Altaldnos Iskola, a Szocialis Szolgélat, a Tapolca és
Kornyéke Kistérség Tébbeéla Tarsulds, a Tapolca Komyéki Onkorméanyzatok Kdzponti Orvosi
Ugyeleti Térsulas esetében a képviseld-testiiletek az elkészitett eldterjesztéseket megtargyaltak és
meghoztk az alapité okiratok és tarsulasi megallapodasok feliilvizsgalataval Ssszefliggd dontéseket.

A Képvisels-testilletek ( Mindszentkélla és Monoszl$ kozségi dnkorményzatokkal kézdsen ) 4j
koltségvetési szervként hoztak létre a jogi személyiséggel rendelkezd dnkorményzati teriiletfejlesztési
szennyviz tarsulasokat. Mindkét tarsulas esetében megtortént a tarsuldsi megallapodés, az alapité
okirat elfogadasa, a koltségvetési szervek torzskonyvi nyilvantartisba vétele. A dontéshozd tarsulasi
tanacsok megtartottik alakuld dlléseiket, elfogadtdk mindkét tarsulas esetében a szervezeti és miiksdési
szabalyzatot, a kozbeszerzési szabalyzatot, jovahagytdk a kozbeszerzési eljrast meginditd
hirdetményt, valamint a Kali-medence Vizikézmii Térsulattal megkototték a  térsberuhazoi
megallapodast. ‘ '

A térsuldsokban végzett munkarél a polgarmesterek irdsos elbterjesztés Utjan tdjékoztattdk a
képviselo-testiileteket.

7./ A nyilvinossdg kornyezeti informéciékhoz valé hozzdférésével kapcsolatos feladatok
szabalyszeri elltdsa, a hataskorok megfelelé gyakorlasa, a kiozérdekii adatok megismerésének
closegitése

A nyilvanossag kdrnyezeti informéacithoz valé hozzaférését az aldbbi jogszabalyok hatarozzak meg:

+ A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvénossagardl szolé 1992. evi
LXIIL. tSrvény

* Az elektronikus informécidszabadsagrél sz616 2005. évi XC. térvény ( tovabbiakban: térvény)

+ A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kizzétételi mintakrdl szold
18/2005. (X1IL. 27.) THM rendelet

e A kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kOzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegriciéra vonatkozé részletes
szabalyokrdl sz616 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet

A torvény célja annak biztositdsa, hogy a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsa érdekeében a
kozérdekii adatok a torvényben meghatirozott korét elektronikus itom barki szémara
személyazonositas és adatigénylési eljarés nélkiil, folyamatosan és dijmentesen kozzétegyek
A kozérdekii adatokat tartalmazé honlapra, valamint a fenntartott adatbazisokra, illetve
nyilvantartdsokra vonatkozé leiré adatokat az erre a célra létrehozott kbzponti elektronikus jegyzek
Osszesitve tartalmazza
A kozérdekli adathoz vald egységes szempontok szerinti elektronikus hozzéférést és az adatok
kozotti keresés lehetéségét az egységes kozadatkereso rendszer biztositja
Altalanos kozzétételi lista tartalma:

+ L Szervezeti, személyzeti adatok

¢ II. Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok
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+ TIL Gazdalkodasi adatok
IV. Onkorményzati rendeletek

A korjegyzoség segitette az onkorméanyzatokat a kizérdekil adatok kbzzétételével kapesolatos

feladataik teljesitésében, a ,koézadat” elérését szolgdld link valamennyi telepiilési honlapon
-elhelyezésre kerillt. Koveskal kozség onkormanyzata a szolgéltatast nydjtd6 azon felajanlasat is

elfogadta, hogy az ingyenesen rendelkezésére bocsatott honlapszerkesztd szoftvert is alkalmazza. A

www.koveskal.hu telepiilési honlap arculatt a kdrjegyzd készitette el, és gondoskodik a naprakész

karbantartasardl is. Szentbékkalla és Balatonhenye kizségek vonatkozasaban a korjegyzo a telepiilési

honlapokon csak a kozadatok megjelentéséhez fér hozza. Mindharom koézség honlapjan kozérdeki

adatként elérhetdek az aldbbi adatok, dokumentumok:

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezettk

1.1.1. Elérhetéségi adatok

1.1.2. A szervezeti struktira

1.1.3. A szerv vezetdi

1.1.4, Képviseld testillet tagjai

1.1.5. A szervezeti egységek

1.2. A feliigyelt kbltségvetési szervek

1.3, Gazdalkodé szervezetek

1.4, Kdzalapitvanyok

1.5. Lapok

1.6. Felettes, felligyeleti, térvényességi ellendrzést gyakorld szerv

2. Tevékenyégre, miikodésre vonatkozé adatok

2.1. A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatiskore

2.2. A hat6sagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

2.3. Kdzszolgaltatasok

2.4. A szerv nyilvantartasai

2.5. Nyilvanos kiadvanyok

2.6. Dntéshozatal, Qllések ( jegyzOkonyvek, hatirozatok, meghivok, eldterjesztések )

2.7. A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

2.8. Palyazatok

2.9, Kdzérdekil adatok igénylése

2.10. Kdzzétételi listik

3. Gazdélkodési adatok

3.1. A miikbdés térvényessége, ellendrzések

3.1.1. Vizsgalatok, ellen6rzések listija '

3.1.2. Az Allami Szdmvevdszék ellendrzései

3.1.3. Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

3.1.4. A miktdés eredményessége, teljesitmény

3.1.5. Miikddési statisztika )

3.2. Koltségvetések, beszdmoldk (Eves koltségvetések)

3.2.1. Eves koltségvetések

3.2.2. Szamviteli beszdmolok

3.2.3. A kéliségvetés végrehajtisa

3.3. Miikdés

3.3.1. A foglalkoztatottak

3.3.2. Tamogatasok

3.3.3, Szerztidések

3.3.4, Koncesszidk

3.3.5. Egyéb kifizetések

8./ Valasztisi feladatok

10
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Az elmult évben valasztdsi feladat lebonyolitasara keriilt sor az Eurépa Parlament tagjainak vélasztasa
alkalmaval. A Helyi Vélasztasi Iroda:

a) ellatta a valasztds elOkészitésével, lebonyolitdsdval kapcsolatos szervezési feladatokat,
b) gondoskodott a vélasztépolgarok tijékoztatasarol, valasztasi informécids szolgalatot mikodtetett,
c) ellatta a valasztasi bizottsagok titkérsagi feladatait, dontésre elokészitette a valasztasi bizottsagok
hataskorebe tartozé iigyeket, a benyfijtott jogorvoslati kérelmeket tovabbitottdk az azok elbiralasara
hataskorrel rendelkezd szervekhez,

d) biztositotta a valasztasi bizottsigok miikddésének és a szavazas lebonyolitisanak targyi és technikai
feltételeit, megszervezte a valasztasi szervek tagjainak oktatasat,

e) gondoskodott a valasztasi iratok kezelésérol, biztonsagos Orzésérdl, illetdleg megsemmisitésérdl,
f) a valasztasi infrastruktira mitkodésének dsszehangoldsa és a valasztas informatikai lebonyolitasdban
résztvevk felkészitése céljabol ellatta az igazgatasi és informatikai probakkal kapcsolatos feladatokat,
g) az adatvédelem és az informatikai biztonsdg kovetelményeinek biztositasaval, feladatkoreben
eljarva miikodtette a valasztds lebonyolitisahoz sziikséges valasztasi informdcits rendszereket és a
technikai hattér megteremtésével segitséget nytjtott a szavazatok rogzitéséhez.

A valasztasi feladatoknd) kiilsnods fontossaggal birt az iratok megfeleld Grzése. Ehhez a Kdveskali
Polgar6rség Egyesiilet nyujtott segitséget a Helyi Valasztasi Iroddnak, munkajukat ezdton is
tisztelettel megksz6ném.

9./ Szennyvizcsatorna-halézat megvalésitisaval kapcsolatos feladatok

A szennyvizcsatorna-halézat megvaldsitdsaval kapcsolatban szdmos feladata adodott a
korjegyz6ségnek. A ,Koveskil, Balatonhenye, Monoszl6 szennyvizelvezetése €s szennyviztisztitasi
projekt ,, KDOP-2008-4.1.1/A-0008 azonositd jelii fejlesztés, a ,,Szentbékk4lla, Mindszentkalla
szennyvizelvezetése és szennyviztisztitasi projekt ,,KDOP-2008-4.1.1/A-0017 azonosito jelii fejlesztés
I. fordulés palydzati anyaganak, a II. fordulds palyazati anyagénak Gsszeéllitdsa és hidnypétlasa nem
kevés idot és energiat igényelt mind a polgarmesterek, mind a korjegyzok részérdl. Az el6készitd
bizottsag tagjai 2009, februar 19. napjaté] kezdédden, minden csiitortdkén 13,00 drai kezdettel iilést
tartottak, az eldkészitési megbeszélésen elhangzottakrdl emiékeztetd, az elokészitd bizottsagi lilésekrdl
jegyzokonyvek késziiltek.

A korjegyzdség kozremiikddott ajanlati-, kozbeszerzési eljardsok lebonyolitasaban:

Atemeldk helyének megosztasi vazrajzanak elkészitésére,

Ingatlan-tulajdonosokkal kitendd szerzddések elkészitésére,

Kézbeszerzési eljarasokat lebonyolitéra,

Vizik6zmi Tarsulat megalakulasénak elokészitésére,

Létesitési vizjogi engedélyes és tendertervek elkészitésére,

Projektmenedzseri és NPR feladatok ellatasara,

NRT és CBA elemzés elkészitésére,

Konyvvizsgaléi feladatok ellatasara,

Kivitelez6i feladatok ellatasara,

Miiszaki ellendri feladatok ellataséra.

v v

VVVVVVYVY

Az eljarasokat eleinte az dnkorméanyzatok — mint ajanlatkérok -, a jogi személyiséggel rendelkezd
szennyviz 6nkormanyzati teriiletfejlesztési tarsulisok megalakitasa utdn a tarsuldsok folytattak le. A
Képviselo-testiiletek, valamint a tArsulasi tanicsok dontést hoztak az eljardsok eredményérdl, az
eredmények kihirdetésre, a szerzodések megkotésre kerilltek. A szerzédott partnerekkel rendszeres
kapesolatot tartottunk, szerzddésszerinti feladataik teljesitésében egyflittmikodtiink, résziinkrol az
adatszolgaltatas mindig hatarid6ben tdrtént. Sajnos ez nem mondhaté el a szerz8ddtt partnerekrél,
mert késéseikkel, nem megfeleld teljesitéseikkel, a hidnypdtlasok, javitdsok elvégzésével szamos
esetben héatranyosan befolyasoltak a korjegyzoség munkajat. Szinte altalanossd valt, hogy minden
esetben a polgdrmestereknek és a korjegyzbség dolgozdinak kellett alkalmazkodni egy hataridos
feladat végrehajtasihoz, azokat elore és idoben iitemezni nem lehetett. Ez azzal a kdvetkezménnyel
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jart, hogy a koztisztviseldk sajat munkajukat is egyre nehezebben tudtak tervezni csakugy, mint
szabadsag igényiiket, és az allandosult szervezetienség miatt a koztisztviselok munkakériikbe-,
feladat-, és hataskoriikbe tartozé munkajukat egyre gyakrabban otthoni ( esti-, hétvégi- )
munkavégzéssel teljesitették.

A beruhazis megvaldsitasinak nélkiilszhetetlen feltétele a sajaterd rendelkezesre allasa, megfeleld
gylijtése. A szilkséges dnerd biztositdsa érdekében mind a beruhdzé dnkormanyzatok, mind az érintett
lakossag részérdl a legmegfelelébb megoldast vizikdzmii tarsulat létrehozésa jelentette. A vizik6zmii
tarsulat az onkormanyzatok részére kellé biztonsdggal és kelld garancidkkal tud gondoskodni a
lakossagi hozzajarulasok begytjtésérdl, a lakossagnak pedig azért kedvezd, mert a lakossagi
hozzijarulds Osszegének valtozatlansigdra garancidlis elemek vannak, a tarsulat kedvezd
konstrukciokkal tud hitelt felvenni a részletekben fizetendd hozzdjéruldsok megeldlegezésére,
valamint azt arra jogosulta kézmiifejlesztési tdmogatas cimén tovabbi tdmogatishoz juthatnak. A
korjegyziség aktiv részese és végrehajidja lett a vizikbzmii tarsulat megalakitdsi, az alakulo dlés
eldkészitési és lebonyolitasi folyamatanak. A korjegyz6ség kozremiikodott a tarsulat cégbirdsagi
bejegyzése, szadmlavezetd bankvalasztdsa, analitikai program beszerzése, f8konyvi konyveld és
iigyintézé kivalasztasa folyamatdban, a targyi és technikai feltételek megteremtésében. A teljes
operativ irdnyitds feladatait is a korjegyzdség latja el, hiszen a tarsulat szekhelye, irodarésze a
koriegyzoségen beliil keriilt elhelyezésre.

10./ Egyéb fejlesztésekkel kapcsolatos feladatok

A lakossagi kozszolgaltatésok szinvonalanak javitasat szamos fejlesztési elképzelés szolgélta az elmult
évben is. Koveskal kozségben felijitdsra keril a kozponti hdziorvosi rendelS, Szentbékkalla
kozségben a miivelddési hazat kiilsd- és belsd feldjitas egyarant érintette. A korjegyzdség feladata a
palyazat Osszedllitdsdn tul, a végrehajtasban vald kézremiikddés is volt, igy részt veftiink a
kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaban ( dokumentdcio, hirdetmény Ssszeallitasa, megjelentetese,
dokumentéicidk értékesitése, eredményhirdetés elokészitése, kozremiikodés a szerzOdések
megkotésénél) a palyazati tamogatasok felhasznéldsa, elszdmolédsa, tAmogatasok igénylése, valamint
az elbzetes és kozbenso ellendrzések folyamataban.

11./ Az egyes igazgatdsi feladatok:

Ugyiratforgalom egyszeriisitett adatai 2009. évben:

Megnevezés 2008, év 2009. év
Iktatott figyirat alapszamra 1230 1297
Iktatott ligyirat alszdmra 3178 3615
Osszes iktatott iigyirat 4408 4912

Az tigykordnkénti iratforgalom teljes részletezéssel a beszdmolé 1. mellékiete.
A jegyzékbdl kitlinik, hogy a Korjegyzdség 2009. évi iratforgalma szerint a legtdbb lgyirat az
Onkormanyzati és altalanos igazgatasi iigyek korébdl keriilt ki. Az ,,U” 4gazati betlijel alatt keriilnek
iktatasra: _

» akeépviselo-testiilet iratai, _

» az onkorményzati hivatalnak, a polgarmesteri hivatalnak, az Onkorményzat gazdalkodd

szervezeteinek, kdzhasznli tArsasagainak, kdzalapitvanyainak &s intézményeinek iigyei,
» személyzeti, bér- és munkaiigyek,
» pénz- és vagyonkezelési iratai, melyek a teljes iratforgalom 26 %-at jelentik.

A kimutat4s szerint masodik helyen a szocilis igazgatdsba tartozo iigyek forgalma all, melyek a teljes

iratforgalom 21 %-at teszik ki. A teljes iratforgalom 19 %-4t teszik ki a pénziigy-, és az altalanos
igazgatas iratai.
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Legkevesebb iratforgalom a sportiigyek korében keriilt iktatasra, az Osszes iratforgalom 0,01 %-dban.
Egy iigyintézore juto iratforgalom 2009. évben 819 {igyiratot jelent.

a./ Anyakonyvi igazgatds 2009, évben

A sziiletési anyakdnyvbe utSlagosan a hallesetek keriilnek bejegyzésre. A hézassagi anyakényvbe a
héazassdg-felbontasok keriilnek ut6lagosan bejegyzésre. A halotti anyakényvbe a telepiilésen tortent
elhalalozasok keriilnek bejegyzésre. Sok személy hunyt el, akiket a haldleset helye szerint illetékes
anyakényvvezetd jegyzett be az anyakdnyvbe. Hunytak el olyan személyek is, akik a kozség lakéi
voltak, de nem itt szillettek, ezért az anyakdnyvi igazgatds adataibél a lakossagszdm véltozaséra
kovetkeztetni nem lehet.

| Megnevezés Balatonhenye Koveskal Szentbékkalla
Sziiletési alapbejegyzes 0 0 0
- utblagos bejegyzés 0 ' 25 23
Hézassdgi alapbejegyzés 0 2 0
- utdlagos bejegyzés 0 2 3
Halotti bejegyzés 1 1 0

b./ Népmozgalom adatai 2009. évben

A népesség-nyilvantartds szamitogépes programja statisztikai adatként nem szfiikithetd a lakéhelyet,
tartézkodasi helyet megsziintet6k kimutatasara, ezért a 2010. janudr 1-jei dlland6 lakossagszimra
adatot lekérdezni nem all médunkban. A népmozgalom adatainal a leadott bejelentd lapok alapjan
csak a lakohely-, tartézkodasi hely 1étesitésére rendelkeziink adattal.

Megnevezés Balatonhenye Kiveskal Szentbékkalla
allandé népesség 2009. 01.01. 139 422 226

- lakohelyet létesitett 2 5 8

- tartézkodési helyet létesitett 1 8 4

c./ Hagyatéki iigyintézés, vagyonleltar készités 2009. évben
A Korjegyzoség, mint az elhunyt utolsé belfdldi lakohelye szerint illetékes hatosag késziti el a
hagyatéki leltart, valamint péthagyatéki leltért.

Elkészitett leltdr Balatonhenye Koveskal Szentbékkalla

Leltarok szama 2 12 3

d./ Uzletek és telepek, telephelyek miikidésének engedélyezése 2009. évben

A belkereskedelemrdl szoloé torvény és végrehajtisara kiadott Kormany rendelet értelmében a
kereskedelmi tevékenység engedélykoteles. A kereskedd az iizlet miikddési engedélyének kiadasat,
médositasat az iizlet helye szerint illetékes telepiilés jegyzojétol kérheti.

Megnevezés - Balatonhenye Kbveskal Szentbékkalla
Uzletek szdma 5 17 8
Kiadott engedélyek szama 0 4 1

e./ Szemétszillitassal kapcsolatos feladatok 2009. évben
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A telepiilések illetékességi teriiletén a PROBIO Balatonfiiredi Telepiilésiizemeltetési Zrt. végezte a
kommunélis hulladék gyijtése, elszallitisa és 4artalommentes elhelyezése kozszolgdltatast. Az
onkorményzati rendeletek és a megkOtdtt szolgaltatasi szerzbdések alapjdn a szolgaltato altal a

lakossag rendelkezésére bocsatott zsakok a Korjegyzoségen vasdrolhatok meg.

f./ Szocilis igazgatis 2009, évben

A szociélis igazgatas feladatainak ellatasat a kovetkezd tablézatok mutatjak:

Megnevezés

Balatonhenye

Koveskail

Szentbékkalla

Rendszeres szociilis segély

2008. dec. részesiltek szdma

3

13

2009-ben
ellatis

megallapitott

2

2009-ben
ellatas

megszintetett

14

2009. dec. részesiiltek szama

1

1

Megnevezés

Balatonhenye

Kéveskal

Szentbékkailla

Rendelkezésre
timogatis

Allasi

2009-ben
ellatas

megallapitott

11

31

13

2009-ben
ellitis

megsziintetett

5

17

S

2009. dec. részesiltek szadma

6

14

4

Megnevezés

Balatonhenye

Koveskail

Szentbékkialla

Egészségiigyi szolgiltatasra

3

17

4

jogosultsig megallapitasa

Megnevezés

Balatonhenye

Kioveskal

Szentbékkalla

Rendszeres
| gyermekvédelmi timogatds

2008. dec. részesiiltek szama

13

19

13

2009-ben megallapitott
ellatas

17

16

13

2009-ben
ellatas

megsziintetett

13

19

13

2009. dec. részesiiltek szama

17

16

13

Megnevezés

Balatonhenye

Kiveskal

Szentbékkilla

Apolsi dij

Ellatasban
december

részestild  2008.

2

| Megallapitas 2009. alanyi jogon

Megallapités méltanyossagi
alapon 2009,

Megsziintetés 2009,

jogon

alanyi

Megsziintetés 2009.

méltinyossagi alapon

2009. decemberben ellatasban
részesiiltek
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Megnevezés

Balatonhenye

Kiveskal

Szentbékkalla

Kizgyobgyellatis

Igazolvdnnyal rendelkezik
szdma 2008. december

6

11

2

- Megéallapitas alanyi jogon
2009. '

2

- Megallapitis mél-

tanyossagi alapon 2009.

3

- Megiéllapitis normativ
alapon 2009.

1

Megnevezés

Balatonhenye

Kiveskal

‘Szentbéklilla

Lakasfenntartisi
tamogatis

fitési  céla
részesiilt

tAmogatasban

egyéb célu tamogatasban
részesiilt '

Osszesen

Megnevezés

Balatonhenye

Koveskil

Szentbékkilla

Atmeneti segély

| egyszer részestilt segélyben

22

38

22

kétszer részesiilt segélyben

haromszor részesiilt
segélyben

1

. | négyszer részesiilt segélyben

Osszesen:

22

39

22

Megnevezés

Balatonhenye

Koveskal

Szentbékkalla

| Egyéb tdmogatis

Temetési tamogatas

1

Kéztemetés

Egyéb szocialis timogatis

| Egyéb tamogatas

(Osszesen:

1

Megnevezés

Balatonhenye

Koveskal

Szentbékkalla

Mozgaskorl.
timogatisa

kozlekedési

| gépjarmiiszerzési tAmogatas

atalakitdsi timogatéas

kbzlekedési thmogatds

o]

Osszesen:

g/ Egjréb eljarasok, egytittmiikodések 2009. évben

15




Koveskal Korjegyzdség
8274 Kéveskal, F6 u. 10.
® 87/478-044, 478-052

web: www.koveskalhu e-mail: korieggézosegkoveskal@vazsonykom.hu
Ugyfélfogadas; Hétfo- Csitdrtok 8~ -11%, 12 — 16=, Péntek 8™ - 115

A kozségi onkorményzatok a szocialis igazgatds korébe tartozo alapfeladataikrdl jellemzden
intézményi tarsulds utjan gondoskodnak. A Falugondnoki Szolgdlatok milkddtetéset az
onkormanyzatok onmaguk biztositjidk. A korjegyzOség az egyes szocialis alapellatast biztositd
szolgalatokkal az év folyaman egylittmiikodott, a jelzdrendszer tagjaként kozremikodsi, jelzési
kotelezettségének cleget tett. Az egyiittmiikddéssel érintett szolgalatok jegyzéke:

» Falugondnoki Szolgalat Koveskal,
Falugondnoki Szolgélat Szentbékkalla,
Falugondnoki Szolgalat Balatonhenye,
Haziorvosi Szolgalat,
Védondi Szolgilat,
Révfillép Szocialis Alapszolgéltaté Térsulas,
Balatonfelvidéki K6zosségi Szolgalat,
Magyar Vordskereszt Tapolca Térségi Osszevont Szocialis és Gyermekjélétl Alapellatasi
Intézmény,
Tamogaté Szolgalat,
Tapolca Varosi Renddrkapitanysag, és a Révfillop Rendorors,
Polgarorség Egyesiilet Koveskal.

A kbzségi dnkormanyzatok tagjai a Tapolca és Kérnyéke Kistérség Tobbceélu Trsuldsnak. A Térsulas
feladatainak ellatdsahoz szdmos adatszolgaltatas teljesitésére keriilt sor 2009. évben is, mely
adatszolgaltatasokat minden esetben és hataridben megtettiink. Adatot szolgaltattunk a kistérségi (
kozoktatasi, szocidlis, mozgokdnyvtiri, bels6 ellenbrzési feladatok ) kotott felhasznaldsi normativ
allami tAmogatés igényléséhez, felhasznalasahoz, az allami timogatassal elszdmoltunk. '

A telepiilések részt vettek a kistérségi kdzmunkaprogramban, melynek adminisztracios feladatait a
kitjegyzdség ellatta.

A kistérség altal szervezett innepségeken a telepiiléseket képviselve részt vettiink.

h./ GyAmiigyi iigyintézés 2009. évben

A gyamiigyi ligyintézés teriiletén folyamatosan egyiittmikodtiink a Balaton-felvidéki Szocidlis ¢s
Gyermekjoléti Szolgalat Intézménnyel, valamint a Vérosi Gydmhivatallal. A gydmhatosag 2009.
évben dontést nem hozott, kiskor(t nem vett védelembe, veliik szemben intézkedést nem alkalmazott.
Ideiglenes hatilyu elhelyezésre sem keriilt sor. A telepiiléseken nincs nyilvantartott veszélyeztetett
kiskorii. Csaladi jogall4s rendezése folyaman 1 esetben vett fel a jegyzd teljes hatalya apai elismerd
nyilatkozatot. Gyermek- és fiatalkorak éltal elkGvetett szabalysértési ligy nem volt. A gyermekkorq,
illetve a fiatalkor biinelktvetdkrdl, az altaluk elk&vetett blincselekményekrdl nem volt tudomasunk.
Nem tettek feljelentést kiskori sérelmére elkdvetett biincselekmény miatt az elmult évben.

A korjegyzd 2009. évben két alkalommal vett részt eldadason, foglalkozison, melyen az
aldozatsegités, csaladon beliili erbszak, tavoltartis Gj intézmények alapjaival, rendszerének
mitkddésével ismerkedett meg. Az eldadason mikro-korzetiinket képviselte Jelenletevel a védond és a
polgirdrség egyesiilet elndke is.

i./ Szabalysértési iigyintézés 2009, évben
Téargyévben beérkezett feljelentések (ligyek) szdma dsszesen 4 db. Targyévben feljelentett személyek

szama Osszesen 4 f6. Az eljards 1 esetben megsziintetésre keriilt, pénzbirsdg kiszabasira 2 esetben
keriilt sor, 1 esetben figyelmeztetést alkalmazott a korjegyzo.

Szabalysértési iigyfajtik Ugyek szdma
Tulajdon elleni szabélysértési igyek 2
Tankdtelezettsége megszegése szabdlysértési figy 1
Veszélyeztetés kutyaval 1
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j./ Gazdilkodasi feladatok 2009. évben

A Korjegyzbség latja el a kdzségi dSnkorméanyzatok és a Korjegyzdség, mint Snélléan gazdatkodd
koltségvetési szervek pénziigyi-, és gazdalkodasi feladatait.

A gazdilkodési feladatok az Onkorményzatok esetében tobb 6néllé intézmény tevékenységére is
kiterjednek / pl. Ovoda, Falugondnoki Szolgalatok, Miivelddési Hazak, Konyvtérak, Szennyv:z
tarsuldsok stb. /.

A jegyzb gazdalkodasi feladata és hataskore:

o elkeésziti a helyi 5nkormanyzat gazdasagi programtervezeteit, a kdltségvetésrol sz616 koncepciot,
majd a koltségvetési tdrvény elfogadésa utdn a koltségvetési rendelet, illetve az ahhoz
kapcsol6do, azt megalapozdé rendeletek tervezetét,

s a helyi énkormanyzat elfogadott kiltségvetésérdl informaciot szolgaltat a kdzponti koltségvetes
szamara,

o kialakitja a sajat, valamint intézményei szamviteli rendjét a koltségvetési szervekre vonatkozé
eldirasok alapjan,

e az allamhaztartas igényeinek megfeleléen havi, féléves, hdromnegyed éves és éves informaciot
szolgéltat,

e ellitja az 6nkorményzat 4ltal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek pénziigyi-gazdaségi
ellendrzését,

o ellatja a polgarmesteri hivatal mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodési feladatai iranyitasat -
a képviseldtestiilet felhatalmazasa alapjén,

e az Onkorményzat koltségvetési rendeletének megfeleloen gondoskodik a koltsegvete51 szervek
pénzellatasarol,

e eclkésziti az éves koltségvetés végrehajtisardl szolé beszamoldt, s ennek keretében elszamol a
normativ kéltségvetési hozzajarulasokkal,
sziikség esetén eldkésziti az atmeneti gazdalkodasrdl szol6 rendelettervezetet,

e részt vesz az Onkormanyzatot érintd térségi fejlesztési programok megalapozisaban,
véleményezésében, koordindlja a programok végrehajtasinak helyi feladatait, informaciot
szolgaltat azok megvaldsitasarol,

¢ a kotelezettségvallalast ellenjegyzi.

Gazdalkodasi adatok 2009, évben

| Megnevezés Balatonhenye Kiveskal ‘Szentbékkilla Korjegyziség |
Bevétel 35.126.000 95.125.000 37.750.000 25.091.000
Kiadas 35.136.000 97.577.000 37.680.000 25.278.000
Forgalom 77.162.733 -~ 567.240.664 229.081.908 144.458.321
Kényvelési tételszam 2.274 5.629 - 2.899 1.087

k./ Adéiigyi feladatok elldtisa 2009. évben

A jegyzd addiigyi feladata és hatdskére biztositani a hataskérébe utalt adok, helyi €s kdzponti
addjogszabdlyok teriiletén vald érvényesitéset.

Mikodési teriiletén ellatja a hataskorébe tartozé adok klvetcsevel kozlésével, nyilvantartdsdval,

beszedésével, behajtasaval, kezelésével, elszamolasaval, ellenorzésevel €s amnformémészolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat.

Nyilvantartisban szereplé ad6zok szama 2009. évben
| Megnevezés | Balatonhenye | Kiveskal | Szentbékkalla |
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Epitményadé 0 132 85
Telekadd 0 20 1
Kommundlis ad6 77 146 105
Idegenforgalmi adé6 41 55 41
Ipar(izési adé =~ g 42 25 =
Gépjarmiiado 33 139 70
Osszesen 159 534 327
Konyvelési tételszimok alakuldsa 2009. évben

Megnevezés Balatonhenye Koveskal Szentbékkalla
Konyvelési tétel 115 279 206
Pénzforgalmi tétel 185 450 363
Kiadott adé- és értékbizonyitvinyok szdma 2009. évben
| Megnevezés Balatonhenye Koveskal Szentbékkalla
Hagyaték céljara 9 31 13
Adés-vétel céljara 0 1 1.
Bir6sagi végrehajtd 8 6 2
Hitelkérelem 0 1 0
Ado6végrehajtas 0 0 0
Osszesen 17 39 16

L./ Tovabbi feladatok

A Korjegyzoség az alabbi palydzatokat készitette el 2009. évben.

v Vv

VVYVVVVVVVVYVYVYVYVVVVVYVYY

A Kérjegyzdség kozremikodott a tiiddszird lebonyolitésaban is.
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(:?nhibéjén kiviil hatranyos helyzetii Snkormdnyzatok kiegészitd timogatdsa Balatonhenye,
Onhibajan kiviil hatranyos helyzetli nkorményzatok kiegészitb timogatasa Szentbékkalla,
Kulturhaz kiils6 felbjitasa Szentbékkalla,
Korjegyzdség épliletének felljitasa Koveskal,
Traktor beszerzés Balatonhenye,
Miiksdésképtelen dnkormanyzatok kiegészitd timogatisa Balatonhenye
-Mosolynap”zenei, kulturalis rendezvénynap Balatonhenye
Balatonhenyei Falunap
Véroskut (Mosohaz) és helytdrténeti gyljtemény fejlesztése, feltjitdsa Koveskal
Kdveskal zenei és kulturalis rendezvénye
Koveskal 6voda atszervezése

Sziireti felvonulas Koveskal

Kultirhéz ereszcsatorna rendszerének felgjitasa Koveskal
Koveskali eMagyarorszag Pont fejlesztese
Jarda készitése kozteriileten €s az orvosi rendelé megkdzelitéséhez Szentbekkalla
Helytorténeti gytjtemény, Muzeum helyiség felujitasa Szentbékkalla
..Szentbékkallai Nyar” kulturalis rendezveny
Kultirh4z el6adé terének (szinpad) felujitasi munkai Szentbékkalla
Szentbékkallai falunap megrendezése
Komolyzenei koncertek a Katolikus templomban Szentbékkalla
Templomi orgona hangversenysorozat Szentbékkalla
Traktor vasarlas kézmunka hatékonysagéanak javitdsara Szentbékkalla
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A Korjegyzdség egyiittmitkodott a lakossaggal, igény szerint kdzremiiksdott szemelyi jovedelemado
bevallés, csaladi pétlék igénylés, gyermekgondozési segély, -dij, nyugdij és nyugdijszeri ellatds,
munkanélkiili ellatas, gazar-tamogatas stb. igénylésével kapcsolatban.

A Korjegyzdség évente rendszeresen tobb témakdrben is készit statisztikai jelentést. A statisztikai

jelentések kore a kovetkezo:

1. Jelentés a gyamhatdsag tevékenységérol

2. Szabdlysértési statisztika

3. Alapinformaciok a telepiilési Onkormanyzatok illetékességi teriiletén miikodd, szocialis
tevékenységet végzd szervezetekrol

4. Kimutatés a pénzben és természetben nyujthat6 tdmogatasokrol

5. Kimutatss a teleplilési Snkormanyzatok szocialis igazgatasi tevékenysegérol

6. Kimutatas az egyes szocialis alapellatdsokrol és a nappali ellatést nydjté intézmények miikddési
adatairol

7. Kimutatas a tartés bentlakésos és atmeneti elhelyezést nynjtoé szocialis intézményekbe elhelyezést
kérok adatairol

8. Kimutatas a telepillési onkorméanyzatok szociélis igazgatasi tevekenységérol

9. Statisztikai céli adatszolgaltatas a rendszeres szocidlis segélyben részesiilokrol

10. Jelentés a miik$do vzletekrol

11. Jelentés a maganszallashelyekrol

12. Egészségiigyi €s szocidlis intézmények 1étszdmkimutatdsa

13. Adatszolgaltatas az egészségligyi és szocidlis dgazatban foglalkoztatottakrdl

14. Evkozi és éves gazdasagstatisztikai jelentés

15. Negyedéves és éves beruhazas-statisztikai adatok

16. Jelentés a telepiilési hulladékkezelési feladatok ellatasarol

17. KommunAlis statisztika

18. A telepiilési bnkormanyzatok naturalis adatai

19. Statisztikai jelentés az ingatlanvagyonrol

20. Jelentés az egészségiigyi és szocialis 4gazatban foglalkoztatottak béradatairdl

21. Jelentés az egészségiigyi és szociélis ellatas fejlesztési, nagyjavitasi kiadasainak alakuldsardl

22. Hatosagi statisztika

23. Jelentés a telepiilési GnkormAnyzat hataskérébe tartozé kozigazgatasi €s teriiletvéltozasokrol

24. Alapinformacié a telepiilési onkormdanyzatok illetékességi teriiletén kommunalis ¢s szocidlis
tevékenységet végzd gazdasagi szervezetekrdl

25. Statisztikai jelentés az energia-felhasznalasrol

26. Statisztika a munkavédelemrd]

27. Statisztikai jelentés a szocidlis és gyermekellatdst végzo szervezetekrol

28. Jelentés a kozmiivelddési statisztikardl,

29. Jelentés az agglomeracio korzetekrol,

30. Jelentés a helyi utak, hidak adatairél,

A Korjegyzbség elhelyezésére szolgald iroda régi épiilet. A Korjegyzoségi épiilet a Balaton-felvidéki
Nemzeti Park része, helyi védelem alatt all. Az épiilet a korjegyzdi feladatok ellataséra jelenlegi
elrendezésében és méretében kevéssé alkalmas, zsufolt, rossz elosztasi irodakkal bird. A hivatal nem
rendelkezik Ugyfélszolgalati irodaval, irattérral, akadalymentes we-vel, teakonyhaval. Egyeztetd
megbeszélések alkalmaval szikkség lenne egy kistérgyalé helyiségre is annak érdekében, hogy a
megbeszélések sordn a korjegyzOségen tarolt jogszabilyok, egyéb jogi normak, dokumentumok
rendetkezésre 4lljanak, hasznalatuk segitse az egyeztetés ecredményes lefolytatasat. Koveskal
Onkormanyzat Képvisel-testillete engedélyes tervdokumenticiét készittetett a Korjegyzoség
épliletének felvjitisara, mely tervdokumentécidra épitési engedélyt kapott. A felujitasi munkdkra
pélyazat beadasara is sor keriilt. A feljitas a telepiilés épiteszeti hagyomanyait kdvetve, a kb. 100
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esztendds épiilet eredeti arculatat fogja tilkrozni, foldszintes, nyeregtetds épiilet, a tervezett felijitas a
valamikori ( jegyzoi épiilet és szolgalati lakas funkcid) épiilethasznélat irdnyaba mutat.

A KorjegyzOség épiiletében tartanak ( jellemz8en hetente egy alkalommal ) kiillsé szervezetek
képviseldi a:

- hegybird,

- falugazdész,

- csaladgondozo,

- csaladsegito,

- épitéshatdsag.

A Korjegyzdség biztositotta a Téamogaté Szolgdlat és a Kozdsségi Szolgéalat személyes
kapcsolatfelvételhez szitkséges konzultécidi feltételeit is.

Egy hénap iddtartamban gyakornok vett részt munkankban. A Pannon Egyetem (8200 Veszprém,
Egyetem u. 10.) jogi személy keretén beliil mitkddd Georgikon Kar (8360 Keszthely, Dedk F. u. 16.)
Gazdasagi vidékfejlesztési agrarmémdk szak végzds hallgatdja 2009. oktéber 1-30. kozétt szakmai
gyakorlatit a korjegyzdségen toltotte. Az egyetemmel irasban megkotott megallapodds szerint az
oktatasi programok altal eldirt gyakorlati képzés célja olyan szakemberek képzése, akik az agazati
struktirdban és makro-komyezetben megfelelt szaktudassal és ismereteik folyamatos megijitasanak
képességével rendelkeznek. A képzés célja olyan mémokok képzése, akik képesek tizemi meéretii
termelési folyamatok irdnyitisira és szervezésére, az agazat szakigazgatdsi alapfeladatainak
elvégzésére. Alkalmasakka valnak &néllé gazdasagi tevékenység létrehozdsara €s azok gazdasagos
{izemeltetésére. A termékek forgalmazisa, tiroldsa terén is ismeretekkel rendelkeznek, tovabbi kelld
mélységii elméleti ismeretekkel rendelkeznek a képzés masodik ciklusban torténd folytatasihoz. A
gyakorlat ideje alatt aktualisan felmeriilt folyamatokba a hallgatét bevontuk, ezid0 alatt részt vett a
vizikbzmi tarsulat tagnyilvantartisanak kialakitdsaban, a kivetések kikiildésének folyamataban az
énkorményzatok szakfeladat rendjének dsszeallitdsaban, kdzbeszerzési eljards lefolytatdsaban.

A Korjegyzoség épiiletébe 2009, marcius 19-én betortek. Reggel 06:15 6rakor a hivatalba elsdkent
érkezd koztisztviseld észlelte, hogy a Korjegyzoség épiiletének kiils6 ajtaja nyitva van. Ertesitette a
. hivatalsegédet és a renddrséget. Az épiiletbe a renddrokkel egytitt mentek be, majd tapasztalték, hogy
a hivatal minden helyisége fel van t6rve, 4t van kutatva, az egyik pdncélszekrény ajtaja erdsen rongalt
allapotban szintén nyitva van. A helyszinelés soran megallapitast nyert, hogy az irodabol semmi sem
tint el, azonban az elkdvetd az egyik iroda szekrényének fidkjabol eltulajdonitotta az egyik
koztisztviseld készpénzét 3.500.- Ft dsszegben és a konyhdbdl egy talca apré siiteményt. Az épulet
vagyonbiztositassal rendelkezik, mely kiterjed a betdréses lopas esetére is, az épiilet riasztéval nincs
felszerelve. Ismeretlen tettes ellen a tulajdonos képviseletében a polgirmestert feljelentést tett.
Korjegyzo a feljelentéssel egyidejiileg karbejelentést tett a biztositotarsasagndl. A rongalassal okozott
kar elharitdsa a betorés napjan megsziintetésre keriilt, a falugondnok és helyi véllalkoz6 bevonasaval
az épiilet zarhatésiga még aznap megoldodott. A Tapolca Rendérkapitdnysdg Biiniigyi Osztaly
hatarozatot hozott a nyomozis megsziintetésérél 2009. junius 19-én, mivel az elkdvetd kiléte a
. nyomozas sordn nem volt megallapithaté, A hatdrozat a biztositotarsasag részére megkiildésre keriilt.
A biztosité a betdréses lopas cimén a megrongalodott ajtok javitasira 20.000.- Ft Osszegii kartéritést
fizetett.
A Kérjegyzoség 2005-ben vésarolt telefonkdzpontjat villimesapas érte 2009. jilius els6 napjaiban. A
pontos id&pontot az idéjarasi viszonyokra alapozva probaltuk meghatarozni, mivel a viharos idgjaras
hétvégén volt, tovabba az észlelés sem az elsd munkanap alkalmaval rogton tortént. A szakszerviz
kiallitott szakvéleményében foglaltak alapjan a Panasonic KX-TDAI1S5 telefonalkdzpontot
kabelhalozaton keresztiil villamcsapas érte, melynek soran az ISDN kartydn 1évé két bemenet
meghibdsodott, a bemeneten 1év6 félvezetdk bezarlatosodtak. Mivel a kartyat javitani nem tudtak,
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ezért egy 1j ISDN kértyat helyeztek el a telefonalkézpontban. A kartya, a programozas és a kiszallas
dijat szamla ellenében, 131.750.- Ft dsszegben kérbejelentéslink alapjdn a biztosité megtéritette.

A telefonalkézpont villimkéaranak elharitasat kbvetden — idében késbb — észleltiik, hogy szerveriink
nem tud a mar hibatlanul mikédé kdzponton keresztiil kommunikélni. Szakember 2009. julius 23-4n a
helyszinen megvizsgilta a halézatot és megéllapitotta, hogy a szerver alaplapjanak halozati kartyéja és
a hozza csatlakoztatott modem ténkrement. Mivel a szerver tarolja a hivatal Osszes adatat, ezért az
adatbiztonsag érdekében a szerverben talalhaté alaplap és tdpegység azonnali cseréjére volt sziikség. A
szerverben taldlhato egyéb periférids eszkdz esetleges cseréje is szdba johetett pl. haldzati kartydk,
esetlegesen sériilt winchesterek. A szerver adatmentése a helyszinen megtortént, alaplap és egyéb
periféridk cseréjét kovetden Gjra telepitése és konfiguracidja elkeriilhetetlen volt. Karbejelentésiink
alapjan a biztosité a szerverben okozott kéart 137.500.- Ft Osszegben megteritette.

A Kérjegyzbség kdztisztviseldi az elmult évben szdmos tovabbképzésen, értekezleten vettek részt. A
részvétel a tovabbképzési tervben foglaltak szerint tértént.

OSSZEFOGLALO

A Korjegyzoségnek az elmalt évben jelentds mértékben adédott feladata mind az Onkormanyzati,
mind az allam(koz)igazgatdsi iigyek vonatkozasiban. Az elmult év a feladat- és hataskoriinket
meghatiroz6 jogszabélyok valtozasaban is bovelkedett. Minden igazgatési, pénziigyi munkakdrben
: alapjaiban valtoztak meg a feladatellatast meghatdrozd jogszabalyok pl. allamhaztartasrél sz6lé
térvény és végrehaijtasi rendeletei, szabalysértésekrdl sz616 trvény, hagyatéki eljarasrél szolo, uizletek
miikddésének engedélyezésérdl szold, kereskedelmi szallashelyeket érintd jogszabélyok, adozasi
jogszabalyok, szocialis tdrvény, gyermekek védelmérdl szolo torvény stb. Ujonnan megjelent
jogszabalyok is akadtak boven, a mar kordbban emlitett koltségvetési szervek jogallasat érint6
torvény, a birtokvédelmi eljarasrol sz6ld jogszabily stb. A Magyar Allamkincstar, valamint az
Allamigazgatasi Hivatal segitette a helyi hatéségok végrehajtisi munkdit, képzéseket,
tovabbképzéseket szervezett, melyeken a koztisztviselok részt vettek. A belsé piaci szolgaltatasokrol
sz6l6 2006/123/EK irdnyelv Atiiltetésével osszefiiggésben egyes Onkormdanyzati rendeletek
kiegészitésérdl valamennyi Snkorményzat megalkotta rendeltét, az elfogadott rendeletben érintett
tnkorményzati rendeletek hatalyositasa is megtortént.

A Képviselo-testiiletek fejlesztési feladatainak eldkészitése, a szerzodéskotési €s pénziigyi teljesitesek
ellatasa, a megvaldsitasban vald kizremiiksdés is szamos tennivaldt jelentett az allam(kdz)igazgatdsi
és dnkorményzati ligyek intézése mellett.

Osszességében az elmult évi munkat eredményesnek és tartalmasnak tartom, az Snkormanyzatokkal és
intézményeivel egyiittmikodve igyekeztiink a fenntarto feladatainak maradéktalan elldtdsara. Feladat-
és hatdskoriink évrél-évre véltozas alatt 4ll — a kozigazgatas reformja lassan egy évtizede napirenden
van -, a fenntartd Snkormanyzatok képviselb-testiiletei altal igényelt feladatok szama is emelkedik.
Feladatamk ¢llatasdndl arra torekedtiink, hogy létszdmkeretiink adottsdga ne befolyésol_]a a munka
ellatasat.

Kérem a Tisztelt KépviselGtestiileteket, hogy beszdmolomat megvitatni és elfogadni sziveskedjenek.

Koveskal, 2010. februdr 18.
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AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2009. EVBEN

Betiije | Agazat megnevezése Iktatott iratok szama
1
Alapszimra Alszamra
A Pénziigyek 180 742
B Egészségiigyi igazgatas 25 41
C Szocidlis igazgatas 247 763
D
E Koryezetvédelmi, épitésigyi 91 123
és kommunalis igazgatés
F Kozlekedés és  hirkozlési 26 25
igazgatas ‘
G Viziigyi igazgatas 56 367
H Onkorményzati és 180 369
teriiletfejlesztési, igazsagigyi
és rendészeti igazgatés '
I Lakésiigyek 11 9
J Gyermekvédelem €s gyamiigyi 5 18
igazgatas '
K Ipari igazgatés 4 8
L Kereskedelmi igazgatas, 28 108
idegenforgalom
M Foldmiivelésiigy, 4allat- ¢és 45 71
ndvényvédelmi igazgatas
N Munkaiigyi igazgatas, 12 25
munkavédelem
P Kdézoktatasi és miivelddésiigyi 10 , 14
igazgatas :
R Sportiigyek 7 2
S
T .
U Onkorményzati és 4ltalanos 367 910
igazgatasi igyek
X Honvédelmi, 3 20
Kataszirofavédelmi  igazgatas,
fegyveres biztonsagi Orség
Y
()sszesen 1297 3615
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